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1 Einstieg

Herzlichen Gliickwunsch — und vielen Dank, dass Sie sich fiir das Zusatzmodul

,Kasse” entschieden haben. Die smarte Programmerweiterung macht aus
El orgaMAX im Handumdrehen eine finanzamtssichere virtuelle Registrierkasse.
E 1.1 GoBD-konforme Registrierkasse: einfach & sicher!
L
Die intuitive orgaMAX-Kassenoberflache lasst sich wahlweise per Tastatur, Maus

und Touchscreen bedienen:

- Konfigurierbare Artikelschnellwahl-Buttons und die intelligente ~ mwwomammes < 7 - iy N
Artikelsuche ermdglichen das blitzschnelle Erfassen einzelner o e G @‘O @‘%9
Bezahlpositionen per Fingertipp oder Mausklick. : . :

- Die automatische Wechselgeld-Anzeige sorgt fiir Sicherheit e
beim Bezahlvorgang. S

- In einem einzelnen Bezahlvorgang kénnen mehrere
Bezahlverfahren miteinander kombiniert werden (zum Beispiel o HiE
Barzahlung und EC-Cash). m

- Alle Bargeldumsatze werden vom Programm automatisch aufgezeichnet und festgeschrieben.

- Fur Laufkundschaft und andere Kleinbetragsrechnungen erstellt das Programm anonyme Belege.
Neben einem normalen Drucker kann dafiir auch ein Belegdrucker angeschlossen werden.

- Flexible Rabatt-Optionen ermdglichen gezielte Preisnachldsse am POS — sowohl auf Positionsebene als
auch fur gesamte Einkaufsvorgange.

- Rechnungen, die auRerhalb des Kassenmoduls mit orgaMAX erstellt wurden, kénnen ganz einfach tber
die Registrierkasse bezahlt werden. Auf diese Weise lassen sich auRerdem Anzahlungen und andere
Teilzahlungen kassieren. Eventuelle Skontoabzlige werden vom Programm auf Knopfdruck verrechnet.

- Falls n6tig, sind Warenriicknahmen, Erstattungen und Stornobuchungen im Handumdrehen erledigt.

- Bei freigeschaltetem Lagermodul werden Warenverkdufe und Riickgaben automatisch auf die
vorhandenen Lagerbestdnde angerechnet. Bei Bedarf kdnnen Sie zwischen verschiedenen Lagerorten
unterscheiden.

- Durch einen einfachen und sicheren Benutzerwechsel ist Ihre Ladenkasse vor unerlaubten Eingaben
und undokumentierten Anderungen geschiitzt.

Kettler Cit

2Fastd¥ou Damen Cit..  Hercules Robert 14 Pr..

© i

",
(C3 GPS Radco...  Fahrradschloss Kabel .. Tourenroifon TourRid.
isgne o soe

rae

Vor allem aber: Mit den GoBD-konforme Stornobuchungen, Z-Berichten, Kassenabschlissen und
Kassenberichten sind Sie immer auf der sicheren Finanzamts-Seite! Mit einem informellen ,X-Bericht”
verschaffen Sie sich zudem bei Bedarf jederzeit einen Uberblick iiber Umsatze, Stornobuchungen sowie
Einlagen, Entnahmen und Kassenstande seit dem letzten Kassenabschluss.

Bitte beachten Sie: Die folgende Dokumentation basiert auf dem orgaMAX-Versionsstand 19.00.01.0012
(Redaktionsschluss: 06.02.2019).

1.2 Ausbaufahige Komplettlosung!

Technisch lassen sich samtliche orgaMAX-Kassenfunktionen mit einem einfachen Windows-PC oder Notebook
nutzen. Die Anschaffung neuer Hardware ist daher nicht erforderlich. Falls Sie zusatzlichen Komfort wiinschen,
sind technische Kassenerweiterungen jedoch problemlos moglich:

deltra Business Software GmbH & Co. K(
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- Durch die eingebaute EAN-Schnittstelle konnen Sie beim Kassieren einen Barcode-Scanner verwenden.

- Wenn Sie ein EC-Kartenlesegerat mit ZVT-Protokoll anschlieRen, konnen Sie EC-Zahlungen aus dem
orgaMAX-Kassenmodul heraus an das Kartenlesegerat tibermitteln und sofort erkennen, ob die
Transaktion erfolgreich war.

- Mit angeschlossener Kassenschublade kommt endgiiltig klassisches Registrierkassen-Feeling auf. Die
Verwendung einer externen Kassenschublade ldsst sich Gber den Einstellungen-Dialog verwalten.

Ganz gleich, ob mit oder ohne Hardware-Erweiterungen: Auf den folgenden Seiten erfahren Sie, wie Sie lhre
orgaMAX-Registrierkasse einrichten und im Alltag einsetzen. Vorweg aber noch ein paar Worte zu den
gesetzlichen Grundlagen der Kassenfiihrung:

2 Der rechtliche Rahmen

Wenn Sie lhre Buchfiihrung mithilfe des Computers erledigen und steuerlich relevante Daten elektronisch
erzeugen oder bearbeiten, miissen Sie die ,, Grundsdtze zur ordnungsmdfligen Fiihrung und Aufbewahrung von
Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff“ beachten. Die GoBD
regeln den Umgang mit elektronischen Belegen aller Art. In der Vorschrift sind die ehemaligen , Grundsdétze
zum Datenzugriff und Priifbarkeit digitaler Unterlagen” (GDPdU) sowie die ,Grundsdtze ordnungsgemdfSer DV-
gestiitzter Buchfiihrungssysteme” (GoBS) zusammengefasst und konkretisiert worden. Die mit orgaMAX
erzeugten Dokumente und Aufzeichnungen sind GoBD-konform.

Wichtig: Die GoBD betreffen nicht nur buchfiihrungspflichtige Unternehmen. Sie wirken sich auch auf die
Belegablage und Aufzeichnungen Selbststandiger und kleiner Betriebe aus. Das gilt insbesondere fir
Registrierkassen-Buchungen. Die wichtigsten Anforderungen an elektronische Kassensysteme im Uberblick:

- Alle Einnahmen und Ausgaben missen einzeln aufgezeichnet werden. Verdichtungen und
Saldierungen sind nicht zulassig.

- Der buchmaRige Kassenbestand darf nicht ins Minus laufen.

- Der Bargeldbestand in der Registrierkasse muss durch tagliches Nachzahlen geprift und mit dem
rechnerischen Kassenbuch-Saldo verglichen werden.

- Elektronische Buchungen und Aufzeichnungen missen unveranderbar und manipulationssicher
gespeichert werden. Ausdrucke auf Papier genligen nicht.

- Die Daten missen jederzeit verfligbar und lesbar sein und maschinell ausgewertet werden kénnen.

- Samtliche Aufzeichnungen und Belege und die zum Verstadndnis erforderlichen Unterlagen sind zehn
Jahre lang aufzubewahren.

Das orgaMAX-Zusatzmodul , Kasse“ stellt geeignete Funktionen zur Verfligung, mit deren Hilfe sich
Kassenbelege und Aufzeichnungen GoBD-sicher machen lassen. Fir die konkrete Umsetzung ist jedoch jeder
Steuerpflichtige selbst verantwortlich. Das gilt insbesondere flir das Zusammenspiel von klassischer Papier-
Belegablage und der Speicherung elektronischer Dokumente sowie deren Aufzeichnung. Die Details
besprechen Sie am besten mit lhrem Steuerberater.

Lektiiretipp: Ausfihrlichere Informationen zum Einsatz von orgaMAX im GoBD-Zeitalter finden Sie im
Praxisleitfaden ,,So arbeiten Sie mit orgaMAX GoBD-konform“ (PDF, 2,28 MB).

e GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 52 )-0 W leltra.com
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3 Ersteinrichtung der Registrierkasse

Uber den Meniipunkt ,orgaMAX > Kasse starten” rufen Sie die Registrierkasse auf. Beim ersten Start fordert
das Programm Sie auf, zu den ,Einstellungen der Kasse” zu verzweigen.

Sie miissen zundchst die Einstellungen der Kasse anpassen.
Mdchten Sie jetzt zu den Einstellungen verzweigen?

MNein

Per Mausklick auf ,,Ja“ wechseln Sie zum Einstellungen-Dialog. Dort stehen Ihnen die folgenden fiinf Register
zur Verfligung:

- ,Schnellwahltasten”,

- ,Zahlungsbedingungen”,
- ,Druckeinstellungen”

- ,Boninhalt“ und

- ,Sonstiges”:

Kasseneinstellungen

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

Artikelsuche N Artikel in der Kasse

Praxistipp: Falls Sie die Kassen-Einstellungen zu einem spateren Zeitpunkt andern oder ergdanzen wollen,
offnen Sie das dazugehorige Dialogfenster Giber den Menlipunkt ,Stammdaten > Einstellungen > Kasse”. Sie
erreichen den Einstellungen-Dialog aber auch direkt aus dem Kassenmodul heraus. Mehr dazu weiter unten.

3.1 Register ,Schnellwahltasten”

Im Register ,Schnellwahltasten” legen Sie fest, welche Ihrer Artikel und Artikelgruppen kiinftig Giber den
Kassen-Bildschirm per Maus oder Touchscreen in den Zahlungsvorgang Gibernommen werden sollen. Um einen
Artikel einer bestimmten Schnellwahltaste zuzuweisen, markieren Sie ihn in der Artikel-Liste im linken
Fensterausschnitt und klicken oder tippen anschlieBend auf den Button ,Artikel Gbernehmen”:

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
Be9|D Detmold Fax ) .de
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Kasseneinstellungen X

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

Artikelsuche Artikel in der Kasse
Py .
Art-N Artikelbeschreibung Preis / Einheit e R
EBOCO1 Hercules Robert 14 P 3.499,00 €
EBODOZ2 Cube EPOD StVZO shacdbLE 289900 &
EBOOO3 Hercules Tourer 7 28 Zoll D: 0,00 €
ETO0O01 RCP Fahrradschlauch 26 Zal 495 €
ETO001 RCP Fahrradschlauch 26 Zol 495 €
ETOO02 RCP Fahrradschlauch 28 Zol 795 €
ET0002 RCP Fahrradschlauch 28 Zol 795 €
ETO003 Fahrradschlauch 28 Zoll Cro 5,05 €
ETO004 Tourenreifen TourRide 47-5¢ 8,90 €
ETO004 Tourenreifen TourRide 37-6: 8,00 €
b
I Artikel (bernehmen ' = Neuer Ordner  Entfernen
Zusatzanzeige: SchriftgréBe:
+ keine Farben der Artikelkategorien Artikelbilder + Grof Mittel Klein

oK F11 Abbrechen F12

Daraufhin wird der betreffende Artikel auf der obersten Eingabeebene des (Haupt)-Ordners ,Kasse” eingefiigt.
Praxistipps:

- Im Feld (1) ,,Artikelsuche” kénnen Sie lhr Sortiment nach Artikelnummern und Artikelbeschreibungen
durchforsten: Die Suchfunktion reagiert bereits auf die erste Buchstaben- oder Zifferneingabe und
filtert die Artikeldatenbank entsprechend.

- Per Mausklick oder Fingertipp auf die (2) Spalteniiberschriften nehmen Sie auf die Sortierung der
Artikelliste Einfluss. Ein erneuter Klick kehrt die Sortierreihenfolge um.

- Wenn Sie die STRG- oder Umschalt-Taste festhalten, konnen Sie (3) mehrere passende Artikel
markieren und auf einen Schlag tber die Schaltflache ,Artikel Gbernehmen” in die Schnellwahltasten-
Liste befordern:

= dleﬁ,rcm deltra Business ftware GmbH & Co

GildestraBe 9 | D-32760 Detmold
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Kasseneinstellungen X

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

|0«rtikelsuche zb .ﬂm I Artikel in der Kasse
”~
2 Art-Nr. Artikelbeschreibung Preis / Einhe J 57 KASSE
= Kettler City Cruiser Comfart (Cityrad) 350,00 €
Fahrradschloss Kabel Codi 2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cit 650,00 £
@2 Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zc 3.499,00 €
Fahrradschloss Kabel Cod ’
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schy 279,95 €
Fahrradschloss Biigel Kryp Fahrradschloss Kabel Codelock schw 17,99 €
Tourenreifen TourRide 47-559 schwa 8,90 €
Fahrradschloss Falt Cops € = Fahrrider
Fahrradschloss Kabelschlo 7 E-Bikes
=7 Pedelecs
Topeak Aero Wedge Pack
Topeak SideKick Survival Ti
ZB0O0O0S Vaude Aqua Deluxe Single 60,00 €
ZB000S -w  Vaude Aqua Deluxe Single 65,00 €
ZBOOOS - r RCP WP100 Pro Lenkertasc 3895«
Artikel (ibernehmen ..* Meuer Ordner  Entfernen
Zusatzanzeige: SchriftgréRe:
* keine Farben der Artikelkategorien Artikelbilder + GroB Mittel Klein

OK F11 Abbrechen F12

Je nach GroRe lhres Displays kénnen Sie auf der obersten Ebene 12 bis 30 Schnellwahltasten mit Artikeln
belegen. Darliber hinaus haben Sie die Méglichkeit, Ordner fiir weitere Schnellwahltasten einzurichten und auf
der zweiten oder dritten Eingabeebene weitere Artikel abzulegen. Schnellwahl-Ordner Ihrer Wahl erstellen Sie
am rechten Fensterrand im Bereich , Artikel in der Kasse” tUber die Schaltflache ,,Neuer Ordner”.

Fahrradhéndler Carsten Hilgers hat seine Schnellwahltasten zum Beispiel mit sechs (besonders oft verkauften)
Einzelartikeln sowie mehreren Artikelgruppen (,,Fahrrader”, , E-Bikes”, ,Zubehor”, ,,Reparaturen” etc.) belegt:
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Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges
Artikelsuche Artikel in der Kasse
- e
Art-Nr. Artikelbeschreibung Preis / Einbi i . . _
% Kettler City Cruiser Comfort (Cityrad) 350,00 €
EBOOO1 - 56 Hercules Robert 14 Pro H 3.499,00 € 7 2Fast4vou Damen Cityrad 26 Zoll (Cit 650,00 €
N - % Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zc 3.499,00 €
EBOOO2 - 56 C EPO StWZO 2.999,00 €
HoE SHadow ' @ Polar RC3 GPS Radcomputer HR schy 279,95 €
EB0OCO3 - 53 Hercules Tourer 7 28 Zoll 0,00 € % Fahrradschloss Kabel Codelock schw 17,99 £
% Tourenreifen TourRide 47-559 schwa 8,90 €
ETOOO01 - AV RCP Fahrradschlauch 26 Z 495 € = Fahrrader
ET0001 - DV RCP Fahrradschlauch 26 2 495 € =7 E-Bikes
1 Pedelecs
ETO002 - AV RCP Fahrradschlauch 28 Z 795 € = Roller
7 R t
ETO002 - DV RCP Fahrradschlauch 28 Z 7,95 € 0# eparaturen w
ETO003 - SV Fahrradschlauch 28 Zoll C 5,05 €
ETO004 - 26 Tourenreifen TourRide 47 8,90 €
ETO004 - 28 Tourenreifen TourRide 37 8,90 €
w
Artikel (ibernehmen — Neuer Ordn@ Entfernen
Zusatzanzeige: () SchriftgroBe:
i+ keine (" Farben der Artikelkategorien " Artikelbilder £} * GroB " Mittel " Klein

oK Fi1 Abbrechen F12

Bitte beachten Sie: Die (4) Ordner-Bezeichnungen lassen sich nachtraglich bearbeiten: Dazu klicken Sie oder
tippen Sie auf den betreffenden Ordner und dndern die Bezeichnung. Auf die Reihenfolge der Artikel und
Ordner haben Sie auch Einfluss: Sie markieren den Eintrag, den Sie verschieben wollen, und beférdern lhnen
Uber die (5) Auf- und Abwartspfeile an die gewiinschte Stelle.

Im Kassendisplay sieht das dann spater zum Beispiel so aus:

de“»ra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
B— gusinessSoftware  GildestraBBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20  info@deltra.de
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2 [~ a w 0 Alle Artikel ooe
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit...  Hercules Robert 14 Pr...
350,00 € 650,00 € 3499,00 €
Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...  Tourenreifen TourRid...
27995 € 17,99 € 800 €

Wihlen Sie einen Artikel

Fahrrader E-Bikes Pedelecs

Gesamt 0'00 €

Roller Reparaturen Zubehor

Kassieren

Per Mausklick oder Fingertipp auf die Ordnersymbole 6ffnet der Handler beim Kassieren die zweite
Eingabeebene seiner Registrierkasse und wahlt dann dort den gewiinschten Artikel aus.

Weitere Praxistipps:

Am unteren Rand der Schnellwahltasten-Einstellungen kénnen Sie weitere Feinjustierungen am
Erscheinungsbild der Schnellwahltasten vornehmen. So haben Sie bei der (6) ,Zusatzanzeige” die Wahl
zwischen , Artikelbildern” und ,Farben der Artikelkategorien”. AuBerdem lasst sich die (7) ,,SchriftgroBe” der
Schnellwahltasten beeinflussen:

——— de"-ra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 vww.deltra.com

S Business Software Gilc 3e 9 | Detmold
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Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges
Artikelsuche Artikel in der Kasse
Art-Nr. | Artikelbeschreibung | Preis / Einheit &6 KASSE
5 Kettler City Cruiser Comfort (Cityrad) 350,00 €
ZBO001  Fahrradschloss Kabe 17,99 € % 2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cit 650,00 €
. @ Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zc 3.499,00 €
FROO01  Kettler Trekking Dam 949,00 €
@ Polar RC3 GPS Radcomputer HR schy 279,95 €
ZB00DZ  Fahrradschloss Kabe 2299€ @ Fahrradschloss Kabel Codelock schw 17,99 €
@ Tourenreifen TourRide 47-559 schwa 800 €
FROD0Z  Kettler Trekking Her 890,00 € -
(= Fahrrader
7B0002  Fahrradschloss Bige 49,95 € 5 E-Bikes
-7 Pedelecs
ETO001  RCP Fahrradschlauch 495 € & Roller
7B0004  Fahrradschloss Falt € 64,95 € " Reparaturen
7 Zubehsr
FROD0Z  Kettler Trekking Her 049,00 €
ETO002  Fahrradschlauch 28 Z 5,05 €
ETO004  Tourenreifen TourRid 8,90 €
w
Artikel (bernehmen —+ & ~ . Neuer Ordner  Entfernen
usatzanzeige: chriftgriBe:
keine Farben der Artikelkategorien M.rtikelbilder 2GroB Mittel Klein
A= J

oK Fi1 Abbrechen F12

- Durch Artikelbilder auf den Schnellwahltasten ist die Bedienung der Registrierkasse besonders einfach
und intuitiv. orgaMAX nutzt dafiir die Bilder aus dem Artikelstamm. Um dort Bilder zu hinterlegen,
offnen Sie unter ,Stammdaten > Artikel” den Reiter , Artikel” und fiigen im Abschnitt ,,Bild des
Artikels” eine passende Grafik im JPG/JPEG-Format ein:

de"Ta deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
B— gusinessSoftware  GildestraBBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20  info@deltra.de
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m Preis Bezug Material Produktion Statistik ndiv. Felder Dokumente Lager Sonstiges

Artikel-Nr. EBOOO1 - 56 MwSt.-Satz 19,00 % hd
Einheit Stk. A Artikelart Verkaufs- und Einkaufsartikel -
Artikeltext

B U A b VE= ssE=EE¥

Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zoll silber matt -

City E-Bike, Aluminium,
Diamantrahmen

Tretlagermotorm Bosch 250 Watt
Lithium-lonen-Batterie 36 W/ 11 Ah Volt'Ah

Eeld-Variablen Datums-Variablen Sprachen Vorgangsbezogene Textpassage

Anmerkungen Bild des Artikels

Anmerkungen bei Erstellung neuer Vorgdnge anzeigen

Zeichnungen Artikelstammblatt drucken OK M Abbrechen F12

Zusatztipp: Wenn Sie zuvor ein Bild in die Windows-Zwischenablage kopiert haben, kdnnen Sie es auch direkt
mit der Tastenkombination ,,STRG+V*“ in das Feld ,Bild des Artikels” einfligen.

Bitte beachten Sie: Die maximalen Abmessungen der Grafik betragt: 500 x 400 Pixel. Optimal fur die Kassen-
Schnellwahltasten sind die Abmessungen 234 * 140 Pixel: In dem Fall sind die ,Kacheln“ der Schnellwahltasten
randlos ausgefiillt.

- Anstelle von Artikelbildern kénnen Sie auf den Schnellwahltasten auch die Farben lhrer
Artikelkategorien darstellen. Das Kassenpersonal eines Fahrradhdndlers erkennt auf diese Weise
sofort, ob eine Schnellwahltaste mit einem Fahrrad (z. B. griin) oder E-Bike (z. B. rot) oder einem
Zubehor-Artikel (z. B. gelb) belegt ist:

| = de“»ra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
B— gusinessSoftware  GildestraBBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20  info@deltra.de
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Gesamt

BUROSOFTWARE

Kassieren

|

Wahlen Sie einen Artikel

0,00 €

Kettler City Cruiser C...

350,00 €

Hercules Robert 14 Pr...

3499,00 €

Fahrradschloss Kabel ...

1799 €

Alle Artikel (LT

2Fast4You Damen Cit...
650,00 €

Polar RC3 GPS Radco...
279,95 €

Tourenreifen TourRid...

890 €

>

Artikelkategorien und die dazugehorigen Farben legen Sie unter ,,Stammdaten > Kleinstammdaten >
Artikelkategorien” fest:

GmbH & Co. KG
tmold

Tel. +49 (0) 52
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Adresscontainer
Anreden
Anschriftenformate
Artikeleinheiten
Artikelkategorien
Arlikelmelkmalz@
Auftragsarten
Ereignistypen
Gesprichsergebnisse
Kosten-/Erlasarten
Kundenkategorien
Lander

Lagerorte
Lieferbedingungen
Maschinen

BUROSOFTWARE

Artikelkategorie
e-Bikes
Ersatzteile
Fahrrader
Reparaturen

Zubehér

Farbe:

o4 Artikelkategorie

Bezeichnung:

Per Mausklick auf die Schaltflache ,,Neu — F2“ legen Sie dort neue Artikelkategorien an. Mit
,Bearbeiten — F3“ (oder per Doppelklick auf einen vorhandenen Eintrag) editieren Sie bereits

existierende Kategorien. Mit ,,OK — F11“ speichern Sie Ihre Anderungen.

Bitte beachten Sie: Bei der Farbwahl steht Ihnen nach einem Mausklick auf den Abwartspfeil im

Dropdown-Menii eine begrenzte Vorauswahl von Farben zur Verfligung. Per Mausklick auf den 3-

Positionsarten ,_,_ FET HEE
Preislisten R ol B B |
Produktionsvorgénge .@ NEENEN
. EEEEEN
Sprachen AN EEEN
Tetbausteine 4 B 0 0 BN O
Titel Benutzerdefinierte Farben:
Vertragsarten AN EEEEERN
Verwendungen AN EEEEEN
Zahlungsbedingungen
e gung Farben definieren >
Nbrechen
m Bearbeiten F3 Loschen F4 Abbrechen F12
" Iy
\of W

Punkte-Button 6ffnen Sie die komplette Farbpalette mit allen Grund- und benutzerdefinierten Farben.

Zurlick zu den Kassen-Einstellungen:

3.2 Register ,Zahlungsbedingungen”

StandardmaRig ist im Zusatzmodul ,Kasse” nur die Barzahlung Zahlungsart eingerichtet. Im Register
»,Zahlungsbedingungen” lassen sich aber auch weitere Bezahlverfahren aktivieren (z. B. EC- oder
Kreditkartenzahlung). Per Mausklick auf ,Neu - F2“ fligen Sie zusatzliche Bezahlverfahren hinzu. AuRerdem
haben Sie an dieser Stelle die Moglichkeit, die Bezeichnungen der Bezahl-Buttons an lhre Vorstellungen

anzupassen:

EEdelirg e i

lestrale 9 [ D
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neinstellungen

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

W

Belegung der Zahlart-Buttons in der Kasse

Hier legen Sie fest, welche lhrer Zahlungsbedingungen aus der Rubrik "Direkter Ausgleich” oder "Karte" Sie in der Kasse benutzen
méchten. Zu jeder Zahlart hinterlegen Sie eine Bezeichnung, die auf dem entsprechenden Auswahlbutton in der Kasse erscheint. Méchten
Sie Ihre Zahlungsmdglichkeiten bearbeiten, navigieren Sie zu den Kleinstammdaten - Zahlungsbedingungen.

Aktiv Zahlart Bezeichnung ﬂ I

Barzahlung Bar
ec-cash EC-Karte
VIS4 VISA

u, , F2
\_t
oK F Abbrechen F12

Praxistipp: Mithilfe der Auf- und Abwartspfeile am rechten Seitenrand des Einstellungen-Dialogs nehmen Sie
bei Bedarf Einfluss auf die spatere Reihenfolge der Bezahl-Buttons auf der Registrierkassen-Oberflache.

Bitte beachten Sie: Im , Einstellungen“-Dialog der Registrierkasse kdnnen Sie nur solche Bezahlverfahren
auswahlen, die Sie zuvor in Ihren Stammdaten eingerichtet haben. Falls Sie in den Kassen-Einstellungen eine
Bezahlart vermissen (z. B. Kreditkartenzahlung), wechseln Sie in den Bereich ,, Stammdaten > Kleinstammdaten
> Zahlungsbedingungen” und legen per Mausklick auf ,Neu — F2“ die zusatzliche Bezahlart an:

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
sildestraBe 9 | D-32760 Detmold Fa 3170 0 info@d de




a

BUROSOFTWARE

Artikelkategorien Debitorisch ("auf Rechnung")

Artikelmerkmale Direkter Ausgleich (Bar, Scheck)

Auftragsarten Debitorisch ("auf Rechnung")
Ereigni .

Teignistypen Debitorisch ("auf Rechnung”)
Gesprachsergebnissr

Kosten-/Erlgsarten
Kundenkategorien
Lander

Lagerorte
Lieferbedingungen
Maschinen
Positionsarten
Preislisten
Produktionsvergang
Quellen

Sprachen
Textbausteine

Titel

Vertragsarten

Verwendungen

Zahlungsbedingungen @

Loschen F4 Bearbeiten F3

3.3 Register ,Druckeinstellungen”

Adresscontainer ALLE DEBITORISCH ("AUF RECHNUNG")
Anreden
. Zahlungsart
Anschriftenformate
Artikeleinheiten I Direkter Ausgleich (Bar, Scheck)

DIREKTER AUSGLEICH (BAR, SCHECK)

adi Zahlungsbedingung

Zahlungsart: Karten

Debitorisch ("auf Rechnung”)
Direkter Ausgleich (Bar, Scheck)
Lastschriftverfahren

Sonstiges([h-.']

Bezeichnung:

Zahlungsziel:

Alktiv

Mahnstufe 1 nach Tagen mit Textbaustein

Mahnstufe 2 nach Tagen mit Textbaustein
Mahnstufe 3 nach Tagen mit Textbaustein

Mahnstufe 4 nach

Tagen mit Textbaustein

Text auf Angeboten | Text auf Auftragsbestitigungen

|Zah|ungser|nnerung V| [ Mahnwesen

|1. Mahnung V|

|2. Mahnung v|

|Letzte Mahnung v| Textbausteine ¢

Variable einfigen.. -

Text auf Rechnungen

OK Abbrechen Fi12
YOl | Abbrechen Fi2

Das orgaMAX-Kassenmodul druckt wahlweise Rechnungen oder Kassenbons. Auf diese Weise erzeugen Sie ...

- fur namentlich bekannte Kunden klassische Rechnungen auf Ihrem DIN-A4-Briefpapier: Besonders
Geschaftskunden werden das zu schatzen wissen.
- Laufkundschaft hingegen bevorzugt erfahrungsgemaR Kassenbons.

Sofern Sie neben einem A4-Drucker auch einen Bon-Drucker angeschlossen haben, legen Sie im Register
,Druckeinstellungen” fest, welchen Drucker, welche Belegart und Vorlagen Sie standardmaRig nutzen:

e GmbH & Co. KG
Detmold

7090-20
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Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

Standard Ausgabeart o Druckereinstellungen

&+ Im Standard als DIN A4 Rechnung drucken

A4 Druckvorlage Standardvorlage Kassenrechnung.01 -
" Im Standard als BON drucken

Hinweis: Wenn Sie in der Kasse einen Kunden auswdhlen,
wird immer eine vollstdndige DIN A4 Rechnung gedruckt.

Druckanzahl 1 -

" DIN A4 Rechnungen erst in der Seitenansicht 6ffnen

& DIN A4 Rechnungen direkt drucken

Druckerauswahl

Bondrucker Print2Press Bondrucker|
Print2Press Bondrucker

Ad Drucker Snagit 2013
Send To OneMote 2016
Snagit 2018

Microsoft XPS Document Writer
Microsoft Print to PDF
LAM-Brother MFC-J5330DW Printer

Fax -
=

oK F1 Abbrechen F12

- Im Bereich (1) ,,Standard-Ausgabeart” legen Sie fest, ob Ihre Registrierkasse bei Laufkundschaft DIN-
A4-Rechnungen oder Kassenbons druckt. Voraussetzung fiir den Bon-Druck ist ein passender Drucker.
Bei namentlich bekannten Kunden erzeugt das Programm generell DIN-A4-Rechnungen.

- im Bereich (2) , Druckereinstellungen“ wahlen Sie die passende Druckvorlage fiir den Rechnungs- und
Stornodruck auswahlen. Normalerweise sind Sie mit der Standardvorlage , Kassenrechnung.01“ auf der
sicheren Seite. Anschlieend legen Sie fest, wie viele Rechnungs- oder Bon-Kopien standardmaRig von
der Registrierkasse ausgedruckt werden sollen (diese Voreinstellung kann bei jedem Bezahlvorgang
manuell angepasst werden). AuRerdem wahlen Sie aus, ob DIN-A4-Rechnungen vor dem Ausdruck zu
Kontrollzwecken in der Seitenansicht ge6ffnet oder direkt gedruckt werden sollen.

- Im Bereich (3) ,,Druckerauswahl“ legen Sie schlieRlich fest, welcher Ihrer angeschlossenen Drucker als
Rechnungs- und welcher als Bon-Drucker verwendet werden soll.

3.4 Register ,Boninhalt”

Im Register ,,Boninhalt” bestimmen Sie das duBere Erscheinungsbild Ihrer Kassenbons. AuRerdem legen Sie
fest, welche Inhalte Ihre Bons enthalten sollen:

Angefangen bei ...

- |hrem (1) Logo Uber
- (2) Name, Anschrift & Kontaktdaten,

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 www.deltra.com
elra

A= Business Software ( e 9| 0 Detmold d 90 AV info
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- eine (3) FuBzeile (in der Sie zum Beispiel Ihre Steuernummer, Umsatzsteueridentifikationsnummer
oder auch Ihre Offnungszeiten eintragen) bis hin zu

- den (4) Artikelinformationen: Hier legen Sie fest, ob die Artikelbezeichnungen auf Ihren Kassenbons
ein-, zwei- oder dreizeilig dargestellt werden sollen. Falls erforderlich, kdnnen Sie die
Artikelbezeichnungen sogar komplett (,,vollumfanglich®) auf Ihre Bons drucken. Wenn Sie die Option
LArtikelnummer ausweisen” aktivieren, erscheinen sogar die Artikelnummern auf den Kassenbons:

neinstellungen

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

Inhalte auf dem Bon

Logo auf dem Bon o Name 9
Zweirdder Carsten Hilgers
\ I
FuBzeile
- Bankverbindung:
a rS e n l g e rS BuhlBank (BLZ: 33355553), Kto: 12345680

UstidNr.: DE9876543210

Anschrift & Kontaktdaten

Stahlwerkstr. 57
26689 Apen
Telefon: 04489-63856
Fax: 04489-63857

Z [ ] LN ] I Offnungszeiten:
A E 'rE | E r Artikelinformationen o

einzeilig|

Logo laden Logo entfernen Umfang der Artikelbezeichnung

Artikelnummer ausweisen

zweizeilig
dreizeilig
vollumfanglich

oK F11 Abbrechen F12

Auf diese Weise erstellen Sie im Handumdrehen professionelle und optisch ansprechende Kassenbons mit
allen wichtigen Informationen. Zusatzlich zu den Rechnungs-Pflichtangaben werden dort bei Barzahlungen
auch automatisch die Details des Bezahlvorgangs ausgewiesen (,Gegeben” und , Riickgeld”). Bei Zweirad-
Handler Carsten Hilgers sehen die Kassenbelege zum Beispiel so aus:
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2Yay

Carsten Hilgers

Zweirader

Zweirdder Carsten Hilgers
Stahlwerkstr. 57
26689 Apen
Telefon: 04489-63856
Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de

Re.-Nr. 2018063080 vom 20.04.2018

1x 350,00 € 350,00€ A
FR0040 - D26 Kettler City Cruiser

Total 350,00 €
Umsatz 19% netto 29412€ A
MwSt 19% 5588€ A
Barzahlung 350,00 €
Gegeben 400,00 €
Ruckgeld 50,00 €

Bankverbindung:

BuhIBank (BLZ: 33355555), Kto: 12345680
UStldNr.: DE9876543210
Offnungszeiten:

Montag bis Freitag: 9:00 Uhr bis 18:00 Uhr
Samstag: 10:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Bitte beachten Sie: Der Bon-Druck der orgaMAX-Registrierkasse ist auf die (Standard-)Breite von 80mm
ausgelegt.

3.5 Register ,Sonstiges”

Im Register ,Sonstiges” kdnnen Sie die folgenden acht Einstellungen vornehmen:

= de”’ q deltra Business Software GmbH & Co. KG

GildestraBe 9 | I mold
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Kasseneinstellungen

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges

»

Lager fiir Kassenverkdufe (In der Kasse auswahlen) - o Diesen Arbeitsplatz als Kasse starten
Standard Auftragsart (keine Angabe) - e ¥ Kassenschublade verwenden
Artikelerfassung

v Umsatzsteuersatz im Kassenvorgang wahlbar

v Gleiche Artikel automatisch zusammenfassen

Gesamtrabatt im Kassenvorgang

e Artikel fiir Rabattposition R-001
EC Kartenlesegerat WIEC Kartenlesegerit verwenden:

e IP: 192.168. Port: 24 : Verbindung liberpriifen

oK F1 Abbrechen F12

- Falls Sie mit mehreren (1) Lagerorten arbeiten, entscheiden Sie an dieser Stelle, auf welche
Lagerbestdnde sich Ihre Kassenverkdufe und Warenriickgaben auswirken sollen.

- Mit(2) ,,Standard-Auftragsart” legen Sie bei Bedarf fest, welcher Auftragsart das Programm lhre
Registrierkassen-Buchungen zuordnen soll. Auf diese Weise kbnnen Sie beispielsweise Ihre Verkaufe
an Laden-Laufkundschaft von Ihren Webshop-Umséatzen und / oder anderen Vermarktungskanalen
unterscheiden und auswerten.

Bitte beachten Sie: Die Zuweisung einer Standard-Auftragsart in den Kassen-Einstellungen ist erst
dann moglich, wenn sie zuvor unter ,Stammadaten > Kleinstammdaten > Auftragsarten” eingerichtet
wurde. Dort klicken Sie auf die Schaltflache ,Neu — F2“, tragen die gewiinschte Bezeichnung ein (z. B.
,Laden-Verkauf” oder ,POS-Umséatze”) und speichern lhre Eingabe mit , OK — F11“:

delfra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com

= Business Software GildestraBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20 de
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Adresscontainer
Anreden
Anschriftenformate
Artikeleinheiten
Artikelkategorien

Artikelmerkmale

Auftragsa rtrl.h'h

Eragnlst},l';:le\-‘I
Gesprichsergebnisse

Kosten-/Erlgsarten

BUROSOFTWARE

Auftragsart n

Webshop-verkauf

Messe-Verkauf

Ebay-Verkauf -
as Auftragsart O X

Mailing

Tag der Offenen Tir Bezeichnung:

|
S

OK F Abbrechen F12

2
B— BusinessSoftware  GildestraBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 52

Kundenkategorien
Lander

Lagerorte
Textbausteine
Titel

Verwendungen Abbrechen F12

% Bearbeiten F3 Loschen F4 0K F11

Zurick zum ,Einstellungen“-Register ,,Sonstiges”:

- Durch Aktivieren der Option (3) ,,Umsatzsteuersatz im Kassenvorgang wahlbar” sorgen Sie dafiir, dass
der voreingestellte Umsatzsteuersatz des betreffenden Artikels in der Positionsbearbeitung der

Registrierkasse angezeigt wird und Sie manuell einen anderen Umsatzsteuersatz auswahlen kénnen.

Im Vorgang sieht das spater so aus:

2 [ 5| w Artikel E-007 bearbeiten
Spaghetti-Eis g
pag Spaghetti-Eis % B
1 x 4,50 € (E-007) 4,50 £
4,50 € X
I
7 8 9
Menge
- 1 +
4 5 6
0% 7% [ 19% ) 1 2 3
Position léschen 0 00 .
Gesamt 4’50 €
E “%

deltro deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 523
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Bitte beachten Sie: Die Option ,Umsatzsteuersatz im Kassenvorgang wdéhlbar” sollten Sie nur dann
aktivieren, wenn das Kassenpersonal mit der Auswahl des richtigen Steuersatzes vertraut ist. Die
Zuweisung falscher Steuersatze kann teure Folgen haben: Werden bei einer Steuerprifung Fehler
festgestellt, drohen unter Umstanden hohe Umsatzsteuer-Nachzahlungen!

Zurick zum ,Einstellungen“-Register ,,Sonstiges”:

- Wenn Sie die Option (4) ,,Gleiche Artikel automatisch zusammenfassen” aktivieren, fasst die
Registrierkasse identische Artikel bei Mehrfacheingabe in einer Position auf dem Kassenbon
zusammen. Anzahl und Einzelpreis der Sammelpositionen gehen aus dem Kassenbon hervor.

Ist die Option nicht aktiviert, legt das Programm bei wiederholter Auswahl desselben Artikels mehrere
separate Einzelpositionen auf dem Kassenstreifen an. Das gibt Ihnen zum Beispiel die Moglichkeit,
gleiche Artikel zu unterschiedlichen Preisen zu verkaufen.

Praxistipp: Die Mehrfachanzeige einzelner Positionen ist vor allem dann niitzlich, wenn Sie besonders
viele oder wechselnde Waren und Dienstleistungen im Sortiment haben oder den Preis bestimmter
Artikel im Einzelfall anhand Ihres Aufwands oder der Qualitat festlegen wollen. In solchen Fallen bietet
es sich an, im Artikelstamm nur Platzhalter-Artikel einzurichten (bei einem Schliisseldienst konnten das
zum Beispiel ,,Schlissel”, ,,Schuhsohlen” und ,,Gravuren” sein). Wird ein solcher Platzhalter mehrfach
in einen Verkaufsvorgang Gibernommen (z. B. der Verkauf verschiedener Schlissel unter derselben
Artikelnummer), kénnen Sie dem Artikel innerhalb eines Verkaufsvorgangs unterschiedliche Preise
zuzuordnen. Bei der Option ,Gleiche Artikel automatisch zusammenfassen” ist das nicht moglich. Die
Anzahl der Einzelpositionen lasst sich im Kassenstreifen dabei aber wie gewohnt von Hand anpassen.

- Um beim Kassieren am POS (5) ,,Gesamtrabatt im Kassenvorgang” geben zu kénnen, legen Sie an
dieser Stelle einen , Artikel fir Rabattposition” fest. Per Mausklick auf den 3-Punkte-Button 6ffnen Sie
das , Artikelauswahlfenster” aus dem Sie den Rabattartikel auswahlen und mit ,Ubernehmen“ in die
Kasseneinstellungen einfligen:

h asten Zahl bedi Druckei inhalt Sonstiges
Lager fiir Kassenverkdufe | (In der Kasse auswahlen) v| || Diesen Arbeitsplatz als Kasse starten
Standard Auftragsart [i] | (keine Angabe) V| || Kassenschublade verwenden

Artikelauswahl

Artikelerfassung

Umsat itz im K gang wahlbar €} Wihlen Sie aus dieser Auflistung einen Artikel fiir die Rabattposition aus.
| Gleiche Artikel automatisch zusammenfassen (3 o
Artikelnummer Artikelkategorie Artikelbezeichnung
N FROO75 e-Bikes Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zoll silber matt
Gesamtrabatt im Kassenvorgang
FROO7E e-Bikes Hercules Tourer 7 28 Zoll Damen weil
Artikel fiir Rabattposition R-001
@ R-001 (keine Angabe) POS-Rabatt
EC Kartenlesegerat | EC Kartenlesegerdt verwenden - Reparaturen (keine Angabe) Reparaturen “
Ip: | Port: | 1 :| | Verbint RPOOO1 - H Reparaturen Reifenwechsel - hinten - einfach
RP00OT - HN Reparaturen Reifenwechsel - hinten - Nabenschaltung
RPO0OOT -V Reparaturen Reifenwechsel - vorn
RPOOOZ - HK Reparaturen Tretlager (Kurbelwelle) austauschen - Holland-Kettensc...
RPO0OZ - mK Reparaturen Tretlager (Kurbehwelle) austauschen - mit Kettenschutz
RPO0O2 - oK Reparaturen Tretlager (Kurbehwelle) austauschen - ohne Kettenschutz v

Ansicht ginzeilig Ubernehmen F11 A Abbrechen F12

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
sildestraBe 9 | D-32760 Detmold Fa 3170 0 info@d de




orga

BUROSOFTWARE

Praxistipp: Falls in Ihrem Artikelstamm noch kein Rabattartikel angelegt ist, konnen Sie das im
Arbeitsbereich ,Stammdaten > Artikel” per Mausklick auf ,Neu — F10“ nachholen. Es genligt, wenn Sie
dort eine , Artikel-Nr.” und einen , Artikeltext” (z. B. ,Gesamtrabatt”) festlegen: Den Rabattbetrag oder
-prozentsatz legen Sie spater im Kassenvorgang fest.

- Um ein (6) EC-Kartenlesegerat mit dem orgaMAX-Kassenmodul zu verbinden, setzen Sie ein Hakchen
vor die Option , EC-Kartenlesegerat verwenden”. Vorausgesetzt, das EC-Terminal verfiigt Gber ein ZVT-
Protokoll, kann es direkt mit der Software kommunizieren, Rechnungsbetrage tGbermitteln und
anzeigen, ob eine Transaktion auch erfolgreich war. Damit die Software eine Verbindung herstellen
kann, tragen Sie die IP-Adresse und die Portnummer ein, (iber die das EC-Kartenlesegerat in lhrem
lokalen Netzwerk erreichbar ist. Die erforderlichen Angaben finden Sie in der Bedienungsanleitung
Ihres EC-Kartenlesegerats.

- Wenn Sie einen bestimmten orgaMAX-Arbeitsplatz hauptsachlich als Registrierkasse verwenden (z. B.
an einem ,,Point-of-Sale” im Ladengeschaft oder in der Werkstatt), kénnen Sie das Zusatzmodul
,Kasse” direkt beim orgaMAX-Programmstart ausfiihren lassen. Dazu aktivieren Sie in den Kassen
,Einstellungen” im Register ,,Sonstiges” die Option (7) ,Diesen Arbeitsplatz als Kasse starten”.

- Mit der Checkbox (8) ,,Kassenschublade verwenden schlieRlich legen Sie fest, ob |hre Registrierkasse
am Ende des Bezahlvorgangs die angeschlossene Kassenschublade automatisch 6ffnet. AuRerdem
kann die Kassenschublade dann jederzeit iber das ,Drei-Punkte“-Menii am rechten oberen Rand des
Registrierkassen-Bildschirms ge6ffnet werden:

B Kasse (=] X
a = w o) Alle Artikel oo
0 @ 2
a Bon stornieren
‘-L] Einlage buchen
ety Entnahme buchen
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit... :
350,00 € 650,00 € g X-Bericht erstellen
e . . . L] <

Wahlen Sie einen Artikel a Z-Bericht erstellen
% Kassenschublade 6ffnen
a' Rechnung bezahlen

Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
279,95 € 17,99 € % Gesamtrabatt
Q Einstellungen
Gesamt
0,00 €
Fahrrader E-Bikes © it
@ Abmelden
v

e“»ra deltra Business Software GmbH & Co. KG 231 7090-0 www.deltra.com
BusinessSoftware  Gildestrale 9 | D-32760 Detmold Fa 0) 5 7090-20 info@deltra.de
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3.6 Uberblick iiber die Registrierkassen-Oberfliche

Nachdem Sie lhre Kasse eingerichtet haben, ist die eigentliche Bedienung am ,,Point-of-Sale” (POS) ein
Kinderspiel. Hier die wichtigsten Funktionsbereiche im Uberblick:

Alle Artikel

Kettler City Cruiser Comfort (Cityrad) City ...
1x 350,00 € (FRO040 - D26) 350,00 €
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...

1% 279,85 € (ZB0014) 279,95 €
Fahrradschloss Kabel Codelock schwarz 12...

1x 17,99 € (ZB0O0OT) 17,99 €

Gesamt

64794 €

9 Kassieren

Kettler City Cruiser Com...

350,00 €

Polar RC3 GPS Radcomp...

279,95 €

Fahrrader

. |
L\ e

2Fast4You Damen Cityra...
650,00 €

Fahrradschloss Kabel Co...
17,99 €

E-Bikes

Hercules Robert 14 Pro ...
3499,00 €

i/

Tourenreifen TourRide 3...
890¢€

Pedelecs

- Per Mausklick oder Fingertipp auf eine der (1) Artikel-Schnellwahltasten beférdern Sie die verkauften
Positionen in den virtuellen (2) Kassenstreifen am linken Fensterrand. Wiederholtes Anklicken oder
Antippen erhoht die Anzahl der verkauften Positionen. Die in den Artikel-Stammdaten festgelegten
Rabatte, Preislisten und Staffelpreise werden dabei von der Kasse automatisch bericksichtigt.

Praxistipps: In langen Kassenstreifen und im Bereich der Schnellwahltasten bewegen Sie sich mit dem
Maus-Scrollrad bei Bedarf schnell nach oben und unten. Falls einmal Anderungen an
Zahlungspositionen erforderlich sind, steht Ihnen ein komfortabler Bearbeitungsdialog zur Verfligung.

Wenn Sie im Kassenstreifen auf eine Position klicken oder tippen, kdnnen Sie die Produktbezeichnung,
den Preis, die Anzahl und den Mehrwertsteuersatz andern. AuBerdem sind Rabatte auf Positionsebene
moglich:
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2 [~ a8 w Artikel ZB0014 bearbeiten

Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ... Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz mit % E'@
1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €

Fahrradschloss Kabel CodeLock schwarz 12... @ 2 7 9 9 5 € X

!
1x 17,99 € (ZB00OT) 17,99 € @
7 8 9
Menge

@ 4 5 6

0% 7% [ 19% ) 1 2 3

Gesamt 297'94 € Position I6schen 0 00 '

< Olg’h&

o Anderungen an der Artikelbezeichnung nehmen Sie nach einem Mausklick auf das
Dokumentensymbol vor.

o Fir einen Rabatt auf Positionsebene klicken oder tippen Sie auf das Prozent-Symbol. AuBerdem
kénnen Sie den Preis Uber das , X“-Symbol dndern und so Preisnachldsse von Hand festlegen.

o Anderungen an der Anzahl nehmen Sie iiber die Plus-/Minus-Symbole vor — oder Sie klicken/tippen
doppelt auf die Mengen-Anzeige und geben die gewlinschte Anzahl direkt Gber das Tastenfeld ein.

o Uber die Mehrwertsteuer-Buttons dndern Sie bei Bedarf den Mehrwertsteuersatz.
Bitte beachten Sie: Damit unerfahrenem Kassenpersonal keine folgenreichen Fehler unterlaufen,
muss die Auswahl des Mehrwertsteuersatzes im Register ,,Sonstiges” der Kassen-Einstellungen
ausdriicklich freigeschaltet werden!

o Uber den Button , Position |6schen” entfernen Sie entbehrliche Artikel wieder aus dem
Kassenstreifen.

o Mit, OK“ ibernehmen Sie Ihre Anderungen in den Kassenbon, iiber den Linkspfeil verlassen Sie
den Bearbeiten-Dialog ohne Ubernahme der Anderungen.

- Uber das (3) Personen-Symbol 6ffnen Sie die Kundenauswahl:
o Hier suchen und wahlen Sie namentlich bekannte Bestandskunden per Doppelklick aus lhrer
Kundenliste oder
o legen einen neuen Kunden-Datensatz per Mausklick auf das Plus-Symbol an.

deltra del ss Sof GmbH & Co. KG el. +49 (0) 5231 7090-0 v deltra.com
vare S C C +4 /( o e

tmold
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o Per Mausklick oder Fingertipp auf das Hakchen-Symbol (ibernehmen Sie die ausgewahlten
Kundendaten in den Bezahlvorgang.

o Falls Sie den Vorgang doch ohne Kundenzuordnung fortsetzen mochten, tippen oder klicken Sie

auf den Listeneintrag oder das Hand-Symbol (=, Barverkaufskunde®):

; [~ 5] ] Kundensuché Kunde wahlen + = v x

v | 9 I
Firma / Machname Vorname PLZ Oort Land Kd-Nr. -

I -BARVERKAUF- D 10109

Abt Stephan 26689 Apen D 10008

Abt Lisa 25736 Heide D 10021
Abt @ Flarian 28757 Bremen D 10003 |

BARVERKAUF D 10001

Baer Max 28201 Bremen D 10092

Beich Marcel 28844 Weyhe D 10086

Wahlen Sie einen Artikel Bieber Birgit 26689 Apen D 10014

Biermann Jessica 28755 Bremen D 10040

Blau Luca 26209 Hatten D 10071

Burger Stefanie 25737 Heide D 10085

Birger Martin 26670 Uplengen D 10015

Gesamt 0,00 € Daecher Mike 26683 Saterland D 10102

Drechsler Kevin 26655 Westerstede D 10101

Dreher Dieter 28717 Bremen D 10039

( Drescher Maria 26683 Saterland D 10089

- Uber das (4) Ordner-Symbol 6ffnen Sie Bezahlvorginge, die Sie zuvor iiber das (5) Disketten-Symbol
auf der ,,Bon Liste” geparkt haben. Auf dem Bon-Parkplatz kdnnen Sie begonnene Vorgange
zwischenspeichern (etwa, weil ein Kunde seine Geldbérse im Auto vergessen hat) und spater
fortsetzen, sobald der Kunde wieder an der Kasse erscheint.

2 ) | ] Bon Liste v X
Firma / Nachname Gesamtpreis
Kettler City Cruiser Comfort (C... 350,00 €
-BARVERKAUF- 297,94 €
-BEARVERKAUF- 350,00 €

-BARVERKAUF- yﬁw?me

- Mithilfe des (6) Papierkorb-Symbols I6schen Sie begonnene Kassenvorgiange: Nachdem Sie die
Sicherheitsabfrage ,Mdchten Sie den Bon wirklich I6schen” per Mausklick auf ,,Bon Loschen” bestatigt
haben, entfernt das Kassenmodul samtliche Positionen aus dem Kassenstreifen.

- Alternativ zu den Schnelltasten kénnen Sie lhre Produktauswahl auch liber das (7) Suchfeld am oberen
Fensterrand treffen: Wenn Sie dort (mindestens drei) Buchstaben und / oder Ziffern einer
Artikelbezeichnung, einer Artikelnummer oder einer EAN eintippen und dann auf Enter/Return

deltro deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 090-0 www.deltra.com

B— BusinessSoftware  GildestraBe 9 | D-32760 Detmold eltra.de
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driicken, 6ffnet sich eine Artikelliste mit den zur Sucheingabe passenden Produkten lhres
Artikelstamms:

a ] a [ ] Trekking S”ato“jkq Artikelliste v X
Artikelnummer Artikelbezeichnung EAN standardpreis/Einhég
Polar RC3 GPS Radcomputer H... 279,95 € ) )
FROO16 - D26 Stratos Entdecker Trekking Pedelec (Elektrofah 1.750,00 €
FROO16 - D28 Stratos Entdecker Trekking Pedelec (Elektrofah 1.750,00 €
Fahrradschloss Kabel Codeloc... 17,99 € FROO16 - H28 Stratos Entdecker Trekking Pedelec (Elektrofah 1.750,00 €
FROD16 - H26 Stratos Entdecker Trekking Pedelec (Elektrofah 1.750,00 €

Sie konnen im Suchfeld mehrere Suchbegriffe miteinander kombinieren. Die Eingabereihenfolge spielt
dabei keine Rolle. Den verkauften Artikel beférdern Sie per Mausklick oder Fingertipp auf
,Ubernehmen” (oder direkt per Doppelklick) aus der Tabelle in den (2) Kassenstreifen am linken

Fensterrand.

Wichtig: Uber das Suchfeld durchforsten Sie Ihr gesamtes Sortiment — nicht nur die Artikel, die Sie

zuvor lhren Schnellwahltasten zugewiesen haben!

- Weitere wichtige, aber etwas seltener genutzte Funktionen finden Sie im (8) ,,Drei-Punkte“-Menii am

rechten oberen Rand des Registrierkassen-Bildschirms:

B Kasse o X
a 4 <] w o Alle Artikel voe
' @ I
g Bon stornieren [
¢ Einlage buchen
;-L] Entnahme buchen
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit... :
350,00 € 650,00 € u X-Bericht erstellen
e & & a (] 5
Wahlen Sie einen Artikel a Z-Bericht erstellen
% Kassenschublade 6ffnen
al Rechnung bezahlen
Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ... B
279,95 € 17,99 € % Gesamtrabatt
Q Einstellungen
Gesamt
0,00 €
Fahrrader E-Bikes @ i
Kassieren ©  Abmeiden
v

Mit deren Hilfe konnen Sie Zahlungsvorgange stornieren, Bargeld-Einlagen und -Entnahmen buchen,
Zwischenberichte erzeugen (,,X-Berichte”), Kassenabschlisse erstellen (,,Z-Berichte”), bei
angeschlossener Schubladen-Hardware die Kassenschublade 6ffnen, Rabatte eingeben und die
Bezahlung von Rechnungen starten, die aullerhalb der Registrierkasse mit orgaMAX erstellt wurden.
AuBerdem rufen Sie von hier aus die Kassen-,Einstellungen” und bei Bedarf die Programm-, Hilfe” auf

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0

GildestraBe 9 | D-32760 Detmold

deltra

a——_ Business Software

www.deltra.com
Fax +49 (0) 5231 7090-20 info@deltra.de
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und melden sich als Kassenmitarbeiter ab.

- Abgeschlossen wird der Bezahlvorgang per Mausklick oder Fingertipp auf die Schaltflache (9)
Kassieren am unteren linken Rand des Kassenstreifens. Daraufhin fragt das Programm zunachst die
gewlinschte Zahlungsart ab:

] a ]

2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad...
1% 650,00 € (FRO013) 650,00 €
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...
1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €
Fahrradschloss Kabel CodelLock schwarz 12...

Zahlungsart wahlen

1x 17,99 € (ZBOOOT) 17,99 €

“J “J
e = [ »]
Bar EC-Karte VISA

Gesam 947,94 €

<

Bitte beachten Sie: Zur Verfligung stehen an dieser Stelle nur die Zahlungsarten, die Sie zuvor in den
Kasseneinstellungen im Register ,,Zahlungsbedingungen” festgelegt und aktiviert haben.

Nachdem Sie die gewiinschte Zahlungsart gewahlt haben, wechselt das Programm in den
Kassiermodus: Bei Kartenzahlungen fordert das Programm Sie auf, die Zahlung am Karten-Terminal
durchzufiihren und anschlieRend tber den Button ,Zahlung abgeschlossen” zu bestétigen:

— deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 52
— Q<E'1f£g GildestraBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 52

31 7090-0 www.deltra.com
31 7090-20 info@deltra.de
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a - & L]

2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad...

1 x 650,00 € (FRO0O13) 650,00 €
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ... '
1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €

Fahrradschloss Kabel CodeLock schwarz 12...

117,99 € (ZB0001) 1799€ 947,94 € per ec-cash zahlen 7/

Bitte Zahlung am Terminal durchflihren und mit “Zahlung abgeschlossen” bestéatigen.

Bon drucken

Gesam 947,94 €

< Zahlung abgeschlossen ...

Bei Barzahlungen erscheint ein nummerisches Tastenfeld, (iber das Sie den ,,Bar erhalten“-Betrag
eintippen:

a Business Software GmbH & Co. KG
Detmold

ww.deltra.com

ra.de



orga

BUROSOFTWARE

a w O v 17,99 € Kassieren /
Fahrradschloss Kabel CodeLock schwarz 12... _db—
1 x 17,99 € (ZB00O1) 17,99 € Bar erhalten

20, x

Gesamt 1 7' 9 9 €
( 0 00

&

- Mit,, OK“ schlieRen Sie den Bezahlvorgang ab: Das Programm zeigt Ihnen daraufhin den
Wechselgeldbetrag an. AuRerdem kdnnen Sie die Anzahl der Bons dndern, die das Programm druckt,

GmbH & Co.KG  Tel. +4 231 ( www.deltra.com
! F
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nachdem Sie auf den Button ,,Zahlung abgeschlossen” geklickt oder getippt haben:

a ] a8 w
Fahrradschloss Kabel CodeLock schwarz 12...
1x 17,99 € (ZB0001) 17,99 €
Wechselgeld herausgeben
2,01 €
Bon drucken
- 1 +
Gesamt 1 7'99 €
£ Zahlung abgeschlossen}}‘u&

Bitte beachten Sie: In der orgaMAX-Registrierkasse kann ein und derselbe Bezahlvorgang mit
verschiedenen Bezahlverfahren beglichen werden — zum Beispiel einen Teil in bar und den Rest mit EC-
Karte. Mehr dazu weiter unten.

Praxistipp: Solange ein Bezahlvorgang noch nicht mit ,Zahlung abgeschlossen” endgiiltig beendet
wurde, kdnnen Sie die Zahlungsart jederzeit noch wechseln oder andere Anderungen und Korrekturen
vornehmen: Wenn Sie auf den Linkspfeil am unteren linken Seitenrand klicken oder tippen landen Sie
wieder im virtuellen Kassenstreifen. Dort beginnen Sie den Bezahlvorgang per Mausklick oder
Fingertipp auf ,Kassieren” dann einfach wieder neu.

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 \ deltra.com

Gil ) | etmold
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4 FAQ-Sammlung: Die orgaMAX-Registrierkasse im Alltag

4.1 Moment mal: Wie starte ich die Kasse eigentlich?

Den Registrierkassen-Startknopf finden Sie im Meni ,,orgaMAX > Kasse starten”:

FAVORITEN :€|
Mandant r i
SLAMMDATED ~ Weiteres orgaMAX &ffnen 1
~ Vo
Benutzer wechseln... |
h L Kennwort dndern...
in
Interessenten [ O Suche 4 I-
~ %s Daten-Import 3 Flo)
‘TIQ Fe Daten-Export 4 .
e i Lis:
Kunden
Webshop-Aktualisierung...
Ste
.% MS-Cutloock Synchronisation... 4
Ma
Lieferanten £ Kasse starter;
Datensichenu 3
V. : _ M
Fe  Daten wiederherstellen...
Artikel .
Matanhank ranrmaniciaren Bire

a“
[

Falls Sie sich gerade im Arbeitsbereich ,Finanzen > Zahlungen Bank/Kasse” im Kassenbuch , Kasse POS“
befinden, kdnnen Sie das Registrierkassen-Modul auch gleich von dort aus mit , Kasse starten - F8“ aufrufen:

FAVORITEN v Zahlungen £ | Zahlungssuche {sh Kasse POS @ rFiterzuriicksezen - Filter £3
STAMMDATEN w Buchungsdatum von = 01.01.19  bis 31.12.19 J F M A M J J A S O|N D 2017 2018 Heute
OFFICE iV B Ale g Kassenbuch g Kasse POS I il BuhlBank ﬁj (Verrechnungskonto) Endsaldo am 31.12.2019; 7.210,37 €
VERKAUF - Status Datum Wert v Empf/Auft. i Verwendungszweck Kategorie opt. Beleg Nr Betrag saldo —
Hier anklicken um einen Filter zu definieren
EINKAUF ~
[ 15.02.2019 11:37:17 -EARVERKAUF- Zahlung zu Storno-Rechnu..  Zahlung an Kunden 28885¢€  7.210..
FINANZEN ~
[] 15.02.2019 11:35:35 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201..  Zahlung vom Kunden 64794 €  7499..
[ 15.02.2019 11:34:56 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201..  Zahlung vom Kunden 28885 €  6.831
[ 15.02.2019 11:34:19 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201...  Zahlung vom Kunden 2670€  6.562..
Zahlungen Bank/Ka ne
. 15.02.2019 11:33:56 -BEARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201..  Zahlung vom Kunden 207,94 € 6.535..
[ 15.02.2019 11:33:33 -BARVERKAUF- Zshlung zu Rechnung 201..  Zahlung vom Kunden 65000€  6.237..
LesEgmiiEr & U ey [ ) 06.02.2019 10:05:23 Abt Zahlung zu Rechnung 201... Zahlung vom Kunden BRI S
n - -
€ [ 06.02.2019 09:42:09 -BARVERKAUF- Zshlung zu Rechnung 201...  Zahlung vom Kunden 3560€  5.137.
=S
Eingangsrechnungen [ 06.02.2019 09:40:39 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201...  Zahlung vom Kunden 1799 5102
A‘ [} 06.02.2019 09:40:13 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201..  Zahlung vom Kunden gope D084
[ 06.02.2019 09:37:46 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201..  Zahlung vom Kunden 36799 €  5.075..
Mahnungen
[ 06.02.2019 09:29:23 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 201...  Zahlung vom Kunden 35000€  4707..
Summe =
Steuer-Auswertungen 3.096,81 € -
MARKETING ~ Symbolerklarung: ® nicht zugeordnet teilweise zugeordnet @ komplett zugeordnet Anfangssaldo am 01.01.2019: 4.113,56 €
LISTEN & STATISTIKEN v Details F2 Weitere Funktionen F3 cesn R
|

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 .deltra.com
GildestraBe 9 | D Detmold Fax +49 (0) 709( nfo@deltra.de
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Praxistipp: Wenn Sie einen bestimmten orgaMAX-Arbeitsplatz regelmaRig als Registrierkasse verwenden,
kénnen Sie das Zusatzmodul ,Kasse” beim orgaMAX-Programmstart auch automatisch ausfiihren lassen. Dazu
aktivieren Sie in den Kassen-,Einstellungen” im Register ,,Sonstiges” die Option , Diesen Arbeitsplatz als Kasse
starten”.

4.2 An meiner Kasse arbeiten verschiedene Mitarbeiter: Wie melden die sich an und ab?

orgaMAX sorgt flir einen einfachen und sicheren Benutzerwechsel an der Ladenkasse. So ist die Kasse vor
unerlaubten Eingaben und undokumentierten Anderungen geschiitzt. Das Kassenmodul kann nur von
Mitarbeitern gestartet werden, die die erforderlichen Benutzerrechte haben. Verlasst ein angemeldeter
Kassenmitarbeiter den Kassenbereich, ruft er mit zwei Mausklicks einen Sperr-Bildschirm auf. ,Entsperren”
lasst sich das Kassenmodul durch Eingabe des personlichen Mitarbeiter-Kennworts.

Eine Kassenabldsung klickt oder tippt im Sperr-Bildschirm erst auf ,Benutzer wechseln” und dann auf den
passenden Mitarbeiter-Button, gibt ihr persdnliches orgaMAX-Kennwort ein und kann sofort mit der Kasse
weiterarbeiten. Eine Schritt-flir-Schritt-Beschreibung des An- und Abmelde-Verfahrens finden Sie auf der
nachsten Seite.

Die orgaMAX-Rechteverwaltung: Eine fiir alle!

Die Benutzerverwaltung des Kassenmoduls basiert auf der allgemeinen Mitarbeiter-Rechteverwaltung. Die
Zuweisung des Personals zu Benutzergruppen und die Einstellung der Benutzerrechte erledigen Sie im
Arbeitsbereich ,Stammdaten > Mitarbeiter” im Register , Allgemeines / Benutzerkonto:

deltra deltra Business Software Tel. +49 (0) 52
s ) | tm F:

oftware (€] I|
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Allgemeines / Benutzerkonto SPrivate Kontakidaten | Personaldaten | Dokumente
. e Personalnummer: | |
|Herr > | | > | Benutzerkonto zur Verfiigung stellen
Machname: Vorname:
|Kassierer | |Kar| | Anmeldename: |kassenkar| |
Telefon: Abteilung: Kennwort: | Sanid |
| | | | Gruppe: Kassen-Mitarbeiter e
[FeTe Lot | Benutzer in Kalender, Aufgaben und Wiedervorlage
| | | | Verfiigung stellen
Benutzer fir mobile Nutzung per App freigeben
E-Mail: Sonstige Angaben: = Alsri ey
| | | | Benutzergruppenrechte anzeigen
Unterschrift Benutzergriflil Ui 1] X

Legen Sie hier fest, welche Zugriffsrechte die
Benutzer der ausgewihlten Benutzergruppe haben.

Ansicht nach Recht bzw. Rechtebereich
einschranken:

+| Zahlungen Kasse

Grafik laden Grafik lgschen

Mitarbeiterstammblatt drucken F4 .
Bon stornieren

¥  Einlage buchen

¥ Entnahme buchen
¥ Z-Bericht erstellen
¥ Rechnung bezahlen
¥ Einstellungen

¥ X-Bericht anzeigen

alle auswahlen  alle abwahlen Auswahl umkehren

oK Fn Abbrechen F12

Um die Kassen-Zugriffsrechte zu dndern, klicken Sie auf die Schaltflache , Benutzergruppenrechte anzeigen”.
Uber das Suchfeld am oberen Fensterrand grenzen Sie die angezeigte Rechte-Auswahl auf ,Kasse” ein. Nun
kénnen Sie im Abschnitt , Kasse“ wahlweise die Funktion ,Kasse verwenden” komplett (de)aktivieren — oder
den Zugriff auf einzelne Kassenfunktionen erlauben oder beschrdnken.

Auf diese Weise sorgen Sie dafiir, dass zum Beispiel Kassenabschlisse (,,Z-Berichte”), Stornobuchungen oder
auch Kassen-Einstellungen nur von bestimmten Mitarbeitern vorgenommen werden kénnen.

Lektiiretipp: Ausfihrliche Informationen zur orgaMAX-Rechteverwaltung, insbesondere zum Feintuning der
Benutzergruppen-Rechte finden Sie ab Seite 186 in der aktuellen PDF-Version des orgaMAX-Handbuchs.

Das An- und Abmelden im Kassenmodul funktioniert so:

- Gestartet werden kann das Kassenmodul nur von Mitarbeitern, die berechtigt sind, auf das
Kassenmodul zuzugreifen.

- Um sich voriibergehend oder dauerhaft von der Kasse abzumelden, klickt oder tippt der angemeldete
Kassen-Mitarbeiter auf das Drei-Punkte-Symbol am oberen rechten Rand des Kassenmoduls und dann
auf ,Abmelden”:

deltra Business Software ( Tel. +49 (0) 5231 7090 www.deltra.com
ild deltra.de
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B Kasse (m] x

a

Alle Artikel eoo

¥
o]
]
©

L] .
Bon stornieren

Einlage buchen

[-

Entnahme buchen

>

Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit...
350,00 € 650,00 €

X-Bericht erstellen

Z-Bericht erstellen

Wahlen Sie einen Artikel

Kassenschublade 6ffnen

o}

Rechnung bezahlen

Polar RC3 GPS Radco...  Fahrradschloss Kabel ...
279,95 € 17,99 € A) Gesamtrabatt

Einstellungen

&

Gesamt 0,00 €

Hilfe

]

Fahrrader E-Bikes

Kassieren

[+

Abmelde.r\.(l‘hq

Daraufhin 6ffnet sich ein Sperr-Bildschirm, der drei Moglichkeiten bietet:
(1) ,Entsperren”,
(2) ,Benutzer wechseln” und
(3) ,Abschalten”:

delfra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com

= Business Software GildestraBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20 i de




orga

BUROSOFTWARE

® Entsperren

- Mit (1) ,Entsperren“ meldet sich der bisherige Kassen-Mitarbeiter erneut an: Dafir gibt er sein
Kennwort neu ein, driickt die Enter-Taste oder klickt auf das Hakchen-Symbol:

Karl Kassierer

kkkkkkkk

W Sperren

Danach kann sofort weitergearbeitet werden.

Per Mausklick / Fingertipp auf (2) ,,Benutzer wechseln” 6ffnet sich der Dialog ,,Benutzer auswahlen:
Dort sind alle Mitarbeiter aufgelistet, in deren Benutzerrechten die Option ,Kasse verwenden”
aktiviert ist. Der zuletzt angemeldete Kassenmitarbeiter ist in der Benutzer-Auswahl durch ein griines
Hakchen gekennzeichnet:

.deltra.com
deltra.de

— de"’l’a deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 WW
B— BusinessSoftware  GildestraBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 5231 7090-20 inf
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Benutzer auswahlen

BB CH KK
o

Beate Berger Carsten Hilgers Karl Kassierer

W Sperren

Die Kassenablosung klickt oder tippt auf die Kachel mit ihrem Namen, gibt ihr Kennwort ein und kann
sofort im Kassenmodul weiterarbeiten. Uber den ,Sperren“-Button l3sst sich alternativ der Sperr-
Bildschirm mit der aktuellen Uhrzeit wieder einblenden.

- Uber den (3) Ausschalter am oberen rechten Rand des Sperr-Bildschirms wird das Kassenmodul
endgiiltig beendet.

4.3 Was mache ich denn, wenn ich einmal eine andere orgaMAX-Funktion brauche?

Falls Sie am Kassen-Arbeitsplatz zwischendurch einmal eine andere orgaMAX-Funktion nutzen méchten,
schlieBen Sie die automatisch gestartete Kassen-Ansicht einfach. Dafiir genligt ein Mausklick auf das
(Windows-)SchlieBsymbol am oberen rechten Fensterrand. Um die Kasse erneut aufzurufen, klicken Sie wieder
auf den Menipunkt ,,orgaMAX > Kasse starten”.

Praxistipp: Es gibt aber auch noch eine komfortablere
und elegantere Méglichkeit. Uber den Meniipunkt

,orgaMAX > Weiteres orgaMAX starten” 6ffnen Sie Mag Alduell Ansicht  Stammdaten

bei Bedarf eine oder mehrere weitere FAVORITEN ~ F"‘“"g--- | |
Programminstanzen. Auf diese Weise kbnnen Sie Mandant s |
gleichzeitig in verschiedenen Programmbereichen " Weiteres orgaMAX offnen |
Informationen abrufen und Eingaben machen. Auf o Benutzer wechseln.. tum
diese Weise arbeiten Sie zum Beispiel gleichzeitig mit e o Kennwort andem.. | |
dem Kassenmodul, der Rechnungsliste, den MO Suche S

Artikelstammdaten oder lhrem Bankkonto. Zwischen den verschiedenen orgaMAX-Programminstanzen
wechseln Sie wie zwischen verschiedenen Windows-Programmen (z. B. tiber die Tastenkombination
»STRG+TAB“).

GmbH & Co. KG T A9 5 v deltra.com
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Wichtig: Die Datensicherheit und die Datenintegritat sind durch den Mehrfachstart und die parallele Nutzung
mehrerer orgaMAX-Instanzen nicht gefahrdet.

Gleichzeitige Zugriffe auf denselben Stamm- “
oder Vorgangs-Datensatz sind ausgeschlossen.
Sobald Sie auf einen bestimmten Datensatz
zugreifen, ist er fir andere Programminstanzen
automatisch gesperrt. Falls Sie versuchen, einen

gesperrten Datensatz zu bearbeiten, werden Sie
vom Programm darauf hingewiesen:

Dieser Datensatz wird derzeit von einem anderen Benutzer bearbeitet!

4.4 Wie gebe ich meinen Kassen-Anfangsbestand ein?

Um den Kassen-Anfangsbestand, Wechselgeld-Einlagen und andere Bargeldeinlagen zu erfassen, gehen Sie wie
folgt vor:

- Sie 6ffnen das Kassenmodul Gber ,,orgaMAX > Kasse starten”,

- klicken auf das ,,Drei-Punkte“-Symbol (am rechten oberen Rand des Programmfensters) und

- dann auf ,Einlage buchen”:

B Kasse (m] X

a 7 a8 w ol Alle Artikel voe

U

>

Bon stornieren

Einlage buchen

S
Entnahme buchen
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit...
X-Bericht erstell
350,00 € 650,00 € [} -
= 5o 4 . .
Wiahlen Sie einen Artikel a Z-Bericht erstellen
@ Kassenschublade 6ffnen
a' Rechnung bezahlen

Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
27995 € 17,99 € % Gesamtrabatt
Q Einstellungen
Gesamt 0,00 €
Fahrrader E-Bikes @ it
Kassieren © Abmelden

anfangsbestand1.png
- Daraufhin 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem Sie den ,,Betrag” und , Verwendungszweck” eintragen:

— deltra deltra Business Software G Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
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Betrag

Verwendungszweck

Abbrechen F12

- Nachdem Sie lhre Eingaben mit ,,OK — F11“ abgeschlossen haben, 6ffnet orgaMAX die Druckvorschau
Ihres ,Einlage-Belegs”:

adi Druckvorschau

B

Einlage-Beleg m d@@

Carsten Hilgers

Zweirader E

Faxen...

Zweirdder Carsten Hilgers

Stahlwerkstr. 57

26689 Apen

Telefon: 04489-63856 NS
Fax: 04489-63857 E-Mail...
Email: zweirad_hilgers@t-online.de

B0

Datum: 01.01.2018 11:51:23 POF-Export
Beleg-Nr.: 1 N
Kassenname: Kasse/POS XLSK
Bearbeiter: Hilgers, Carsten

Excel-Export

Seite einrichten...
Betrag Verwendung

473,00 € Kassen-Anfangsbestand 1.1.2018

Vorlage: |POS EinlageEntnahme i 4 4 B2 b p| seteiwoni
POS EinlaieEnmahme iison, SDmmi | ]’
POS EinlageEntnahme
SchlieBen F12

- Per Mausklick auf das Druckersymbol bringen Sie lhren Einlage-Beleg zu Papier. Sie kdnnen den Beleg
aber auch im PDF-Format exportieren und in Ihrem elektronischen Beleg-Archiv sichern.

Praxistipp: Am unteren linken Fensterrand finden Sie das Auswahlmenii ,Vorlage“. Darliber legen Sie
bei Bedarf fest, ob der Einlage-Beleg im Bon-Format (,,POS EinlageEntnahme (Epson, 80mm)“) oder im
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DIN-A4-Format (,POS EinlageEntnahme®) ausgedruckt werden soll.

- Wie alle anderen Bargeld-Ein- und Auszahlungen, tragt orgaMAX auch lhre Einlage-Buchungen ins POS-
Kassenbuch ein — zu finden im Arbeitsbereich , Finanzen > Zahlungen Bank/Kasse” unter ,Kasse POS”.

- Eine vollstandige Liste aller Einlagen- und Entnahmebelege finden Sie aufRerdem im , Archiv” Ihres
orgaMAX-Mandanten. Der Archiv-Speicherpfad wird unter ,,orgaMAX > Einstellungen > Allgemein“ im
Register ,,Grundeinstellungen” festgelegt. Er lautet standardmaRig:
,C:\ProgramData\Deltra\orgaMAX\Archiv"

4.5 Was muss ich bei Bargeld-Entnahmen beachten?

Wenn Sie fur betriebliche Zwecke Bargeld aus der Registrierkasse entnehmen (zum Beispiel, um die
Tageseinnahmen zur Bank zu bringen), gehen Sie wie folgt vor:

- Sie klicken im Kassenmodul auf das ,,Drei-Punkte“-Symbol (am rechten oberen Rand des
Programmfensters), und dann auf ,,Entnahme buchen*:

B Kasse (m] X

2 [ o o Alle Artikel ey

U

>

Bon stornieren

Einlage buchen

Entnahme buchen

[
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit... J
350,00 € 650,00 € g X-Bericht erstellen
Wahlen Sie einen Artikel a. Z-Bericht erstellen
@ Kassenschublade 6ffnen
a' Rechnung bezahlen
Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
279,95 € 17,99 € (o) Gesamtrabatt
Q Einstellungen
Gesamt 0,00 €
Fahrrader E-Bikes @ i
Kassieren © Abmelden
Y

neu-kassenentnahmel.png
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Daraufhin 6ffnet sich ein Dialogfenster, in dem Sie den ,Betrag” und ,,Verwendungszweck” eintragen:

Kassenentnahme x

Betrag 217500 €

&

Verwendungszweck Bargeldentnahme nach Kassenaufnahme

(30.06.2018) db

Abbrechen F12

- Nachdem Sie lhre Eingaben mit ,,OK — F11“ abgeschlossen haben, 6ffnet orgaMAX die Druckvorschau
lhres ,,Entnahme-Belegs”:

fil
e Druckvorschau

-~ Drucken...
B ENTNAHME-BELEG =
B Carsten Hilgers Faxen...
Zweirader
E.: 1 Zweirader Carsten Hilgers
Stahlwerkstr, 57 ‘\_/
26689 Apen .
Telefon: (4489-63856 EMail...
Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de
PDF-Export
Datum: 30.06.2018 11:49%:21
Beleg-Nr.: 25 =
Kassenname: Kasse/POS xLSX
Bearbeiter: Hilgers, Carsten
Excel-Export
Betrag Verwendung Seite sinrichten...
-2.175,00 € Bargeldentnahme nach Kassenaufnahme
(30.06.2018)
v
Vorlage: |POS EinlageEntnahme " 4 4 B2 b p| seitelvoni
SchlieBen F12

- Per Mausklick auf das Druckersymbol bringen Sie lhren Entnahme-Beleg zu Papier und unterschreiben
ihn. Sie kénnen den Entnahme-Beleg aber auch im PDF-Format exportieren und in lhrem
elektronischen Beleg-Archiv sichern.

Praxistipp: Am unteren linken Fensterrand finden Sie das Auswahlmenii ,Vorlage“. Darliber legen Sie
bei Bedarf fest, ob der Einlage-Beleg im Bon-Format (,,POS EinlageEntnahme (Epson, 80mm)“) oder im
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DIN-A4-Format (,POS EinlageEntnahme®) ausgedruckt werden soll.

- Wie alle anderen Bargeld-Ein- und Auszahlungen tragt orgaMAX auch lhre Entnahme-Buchungen ins
POS-Kassenbuch ein — zu finden im Arbeitsbereich , Finanzen > Zahlungen Bank/Kasse” unter ,Kasse
POS”.

4.6 Was ist denn der Unterschied zwischen ,,Bon“ und ,Rechnung“?

Auch Kassenbons sind genau genommen Rechnungen — sie sind nur kompakter, haben ein anderes
Druckformat und enthalten weniger Informationen. Ganz gleich, ob Sie Kassenbons fiir die Laufkundschaft
drucken oder lhren Bestandskunden DIN-A4-Rechnungen ausstellen: orgaMAX legt im Hintergrund immer eine
,richtige” Rechnung an!

Die Rechnungen zur Ihren POS-Bezahlvorgangen kdnnen Sie im Arbeitsbereich ,Verkauf > Rechnungen”
jederzeit einsehen. Auf diese Weise verfiigen Sie lber ein vollstdndiges und einheitliches Belegarchiv aller
Waren- und Geldtransaktionen, die Sie und lhre Mitarbeiter am Kassenarbeitsplatz abwickeln!

Die Kassenbons und die aus der Kasse heraus erzeugten DIN-A4-Rechnungen werden im automatisch
orgaMAX-Rechnungsarchiv gespeichert. Der Speicherpfad lautet standardmaRig:
»C:\ProgramData\Deltra\orgaMAX\Archiv".

Rechtlich betrachtet: Bon oder Rechnung?

Rechtlich gesehen handelt es sich bei Kassenbons Ublicherweise um ,,Rechnungen (ber Kleinbetrage”. Laut §
33 Umsatzsteuer-Durchfiihrungsverordnung ist bei Kleinbetragsrechnungen der Vorsteuerabzug durch den
Rechnungsempfanger auch dann zuldssig, wenn zum Beispiel Name und Anschrift des Empfangers oder andere
Rechnungspflichtbestandteile fehlen. Unverzichtbar sind nur die folgenden Mindestangaben:

- Name und Anschrift des ,leistenden Unternehmers” (= Rechnungs-/Quittungsaussteller),

- Ausstellungsdatum,

- Menge und Art der gelieferten Gegenstande oder Umfang und Art der sonstigen Leistung,

- Netto-Entgelt und Steuerbetrag in einer Summe sowie

- der Steuersatz (oder bei steuerfreien Lieferungen und Leistungen der Grund fiir die Steuerbefreiung).

Wichtig: Die Obergrenze fir Kleinbetragsrechnungen liegt seit 2017 bei 250 Euro (brutto = inklusive
Umsatzsteuer/Mehrwertsteuer). Mit anderen Worten: Bis zum Bruttobetrag von 250 Euro konnen Sie rechtlich
ohne Bedenken Kassenbons ausstellen — selbst wenn zu lhrer Laufkundschaft viele Geschaftsleute zahlen.

Zurick zu den Einstellungen lhrer Registrierkasse: Die dufSere Form der gespeicherten Kassen-Rechnungen
hangt davon ab, welches Format Sie in den Einstellungen gewahlt haben:

- Kassenbons werden im Bon-Format gesichert.
- DIN-A4-Rechnungen werden in der klassischen Rechnungsansicht gespeichert.

Sie kdnnen die Archivbelege lhrer Kassenbons und DIN-A4-Rechnungen im Arbeitsbereich ,Verkauf >
Rechnungen” per Doppelklick in der (1) ,,Seitenansicht Bon“ bzw. (2) ,,Seitenansicht Rechnung” 6ffnen:

— deltro deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 v leltra.com
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FAVORITEN ¥ | Rechnungen jol \ H 746 Gesamt  ~ Filter £}
STAMMDATEN v Datum von bis J FM A M J J A S O N D 2017 2018 2019 Heute
o
OFFICE ~ Stai Rechnungs-Nr. = Datum Fallig am Nachname/Firma Sachbearbeiter/-in Zahlungsstatus Summe brutto  Offener Betrag —
Hier anklicken um einen Filter zu definieren
VERKAUF ~ |
a i 27.07.2019 27.07.2019 vollstandig bez...
% [ ] 27.07.2019 27.07.2019 -EARVERKAUF- Hilgers, Carsten vollstandig 26,89 € 0,00 €
Angebote
‘ n..;m n
Auftrage -
4 | \ il
. D) I c¥e R
a Garsten Hilgers
e n P
Carsten Hilgers - Zweirader ,E
Lieferscheine P Versand -
atan Hicars - Stabvwenst 37 20483 Apwn Zweirader Outeetot Zweirader Carsten Hilgers =
i ey Stahlwerkstr. 57
& s 12 o 26689 Apen ol
= 25736 Hewe EMad Telefon: 04489-63856
Fax: 04489-63857
Rechnuifpen n 0 ~
Email: d.hil t-online.d
‘ﬂorh n mail: zweirad_hilgers@t-online de o
b POF-Erpot
i Re.-Nr. 2019051987 vom 27.07.2019
N — o | 1x1799€ 1799€ A POF-Erpart ==
Projekte il 4 2ZB0001 Fahrradschloss Kabel
= Rechnung | | ¥y B
EINKAUF ~ 1x890€ 890€ A . .
Anzshl Embet Amkeiee  Bazecheung Einceipras  Gosameprms ET0004 - 28 Tourenreifen TourRide !
FINANZEN ~ B Total 26,89 €
Umsatz 19% netto 2260€ A
MwSt 19% 428€ A
MARKETING v
Barzahlung 26,89 €
e G annne

Falls erforderlich kénnen Sie die Vorgédnge Uber die Seitenansicht erneut drucken oder auch als PDF- oder
Excel-Dokument speichern, per E-Mail verschicken oder faxen.

In der Rechnungsliste stehen Ihnen weitere Kontextmenii-Befehle zur Verfiigung. Da es sich um einen
Registrierkassen-Vorgang handelt, sind Kopiervorgange, Stornobuchungen und Gutschriften auf diesem Weg
jedoch nicht moglich. Die Storno-Funktion (,,Bon stornieren”) finden Sie im ,,Drei-Punkte“-Meni des
Kassenmoduls.

Bitte beachten Sie: Alle Uber die Registrierkasse erstellten Bons und Belege werden automatisch im orgaMAX-
Rechnungsarchiv gespeichert. Der Speicherpfad lautet standardmaRig:
»C:\ProgramData\Deltra\orgaMAX\Archiv".

Unter ,orgaMAX > Einstellungen > Allgemein“ kénnen Sie den Pfad im Register ,Grundeinstellungen bei
Bedarf anpassen.

4.7 Wie stelle ich Stammkunden eine DIN-A4-Rechnung aus?

Flr diesen Zweck stellt Ihnen die orgaMAX-Registrierkasse die Funktion ,Kunde wahlen” zur Verfliigung. Um
den Kassenvorgang einem namentlich bekannten Bestandskunden zuzuordnen, klicken Sie auf das Personen-
Symbol am oberen linken Seitenrand (oberhalb des Kassenstreifens). Daraufhin 6ffnet sich Ihre Kundenliste,
aus der Sie den passenden Eintrag per Doppelklick Gbernehmen:

GmbH & Co. K( Tel. + 31 7090-( www.deltra.com
tmold deltra.de
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_ [~} a8 w Kundensuchg Kunde wihlen < L8 v x
@ | U
Firma / Nachname Vorname PLZ ort Land  Kd-Nr.
I -BARVERKAUF- D 10109
Abt Stephan 26689 Apen D 10008
Abt Lisa 25736 Heide D 10021
Abt @ Florian 28757 Bremen D 10093
BARVERKAUF D 10001
Baer Max 28201 Bremen D 10092
Beich Marcel 28844 Weyhe D 10086
Wahlen Sie einen Artikel Bieber Birgit 26689 Apen D 10014
Biermann Jessica 28755 Bremen D 10040
Blau Luca 26209 Hatten D 10071
Burger Stefanie 25737 Heide D 10088
Biirger Martin 26670 Uplengen D 10015
Gesamt 0,00 € Daecher Mike 26683 Saterland D 10102
Drechsler Kevin 26655 Westerstede D 10101
Dreher Dieter 28717 Eremen D 10039
( Drescher Mario 26683 Saterland D 10089
E

Bei groReren Datenbestanden grenzen Sie die Trefferzahl Giber das Suchfeld ein: Die intelligente Suchfunktion
reagiert bereits beim ersten Buchstaben und findet sofort alle Datensétze, in deren Feldern ,,Firma /
Nachname” und ,Vorname“ es Ubereinstimmungen mit der von lhnen eingegebenen Buchstabenfolge gibt.

Nachdem Sie den Kunden ausgewahlt und per Doppelklick (oder tGber das Hakchen-Symbol) in den
Bezahlvorgang beférdert haben, finden Sie die Kundenangaben links oben im virtuellen Kassenstreifen wieder:

delfra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
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Lisa Abt

Spresstrasse 32, 25736 Heide

2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad...
1 x 650,00 € (FROD13) 650,00 €
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...

1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €

Gesamt 929,95 €

Kassieren

Der ubrige Verkaufsvorgang ist identisch mit anonymen Bezahlvorgdngen:

- Sie geben die Artikel ein,

- klicken auf ,Kassieren”,

- wahlen die Zahlungsart,

- bestétigen bei Kartenzahlung die Bezahlung am Karten-Terminal,
- tragen bei Barzahlung den vom Kunden erhaltenen Betrag ein,

- geben das Wechselgeld heraus,

- beenden den Verkauf Giber den Button ,Zahlung abgeschlossen”

... und schon erscheint die Rechnung:

deltra del ss Sof GmbH & Co. KG el. +49 (0) 5231 7090-0 v deltra.com
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om Seitenansicht Rechnung

’e ’® 1 |4 4 1+ p p| vorlage: |5tandardvurlagaKassenrechnung V| mitEriefpapier  Vorlagengestaltung = Internetmarke ~

1 Van
Carsten Hilgers

- e
Carsten Hilgers - Stahlwerkstr. 57 - 26689 Apen Zwe I ra d e r

Drucken...

Faxen...

Frau a=
Liza Abt Kontakt: B
Spresstrasse 32 Stahlwerkstr. 57 Versan
56776 Heide 26639 Apen Online-Post. ..
Telefon: 04489-63856
Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de NS
E-Mail...
Datum: 20.06.2018
Rechnungs-Nr.: 2018063082
Kunden-Nr. 10021
Sachbearbeiter/-in: Carsten Hilgers
. PDF-Export...
Rechnung -
(>
Anzahl Einheit Artikelnr. Bezeichnung Einzelpreis Gesamtpreis Versanddaten
exportieren
1 Stk FRO013 FR0013 2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad) 650,00 € 650.00 €
City Bike / Bauart: Damen-Fahrrad / Radgrofte: 26 Zoll /
Rahmenmaterial: Stahl / Schaltsystem: mit Kettenschaltung
{ Anzahl Gange: 6 / Schaltwerk: Shimano Tourmey / mit
Federgabel / Bremssysteme: mit Felgenbremse ., mit V-
_ Brake / mit verstellbarem Vorbau / mit gefederter
Sattelstitze / Rahmenfarm:
1 Stk ZBO014 ZB0014 Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz 27995 € 279,95 €

mit eingebautem GPS - zeigt die GPS-basierte Hohe an

Running Index - kompatibel mit Polar Lauf- und

Radsensoren

Verpackungsinhalt: Polar RC3 GPS Trainingscomputer, v

SchlieBen F12

Per Mausklick auf das Drucker-Symbol bringen Sie lhre Stammkunden-Rechnung zu Papier.

Bitte beachten Sie: Ob lhre DIN-A4-Rechnungen, wie hier beschrieben, vor dem Ausdruck in der Druckvorschau
angezeigt oder sofort zu Papier gebracht werden, legen Sie in den Kassen-, Einstellungen” im Register
,Druckeinstellungen” fest. Dort haben Sie die Wahl zwischen ...

- ,DIN A4 Rechnungen erst in der Seitenansicht 6ffnen” und
,DIN A4 Rechnungen direkt drucken auf ...[Druckerauswahl].”

Praxistipp: Falls Sie versehentlich die Daten eines Bestandskunden in den Kassenstreifen lbernommen haben,
anschlielend aber doch einen anonymen Bezahlvorgang starten méchten, klicken oder tippen Sie ...

- wieder auf das Personen-Symbol und dann

- auf das Hand-Symbol (=, Barverkaufskunde”) am oberen rechten Rand des Kundenauswahl-Dialogs:

] a ] Kundensuche Kunde wihlen -+ - v x

P

Firma / Nachname Vorname

Lisa Abt

Spresstrasse 32, 25736 Heide Stephan 26689 Apen

Lisa 25736 Heide

Dalar B2 DS RDadrammndar J7a AL £

Daraufhin verschwinden die Kundendaten wieder aus dem virtuellen Kassenstreifen.

deltra Business Software ( Tel. +49 (0) 5231 7090 www.deltra.com
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4.8 Ein neuer Kunde verlangt eine , richtige” Rechnung: Geht das?

Selbstverstandlich: Dazu klicken Sie auf das Personen-Symbol am oberen linken Seitenrand (oberhalb des
Kassenstreifens) und dann auf das Plus-Symbol in der Kundenauswabhl:

2 I~ & v Kundensuche Kunde wahlen + 4 v x
@ Firma / Nachname Vorname PLZ t Land Kd-Nr. =
Kettler City Cruiser Comfort (C... 350,00 €
-BARVERKAUF- D 10109

Kunde: 10110 - Meier

[Ansprechpartner Anschriften Konditionen Vorgaben Statistik ndiv. Felder Dokumente

Kunden-Nr. = 10110 Kommunikation
. . . Telefon 1
Anschrift ¢ Firma = Privat
Anrede ~ Titel - X
Nachname m Vorname = Petra Fax
StraBe Hauptstrae 12 Land D - Mobil
Lz 54321 Ort  Musterstact EHLE]
Web
Anmerkungen
Gesam 350,00 €
r
Notiz =
Marketing
Kassieren Geburtsdatum -
Bei neuen Verkaufsvorgdngen anzeigen + Serienbriefe
Bei neuen Office-Vorgéngen anzeigen ¥ E-Mail Newsletter

Weitere Funktionen % Abbrechen F12

Daraufhin 6ffnet sich eine neue Kunden-Karteikarte, auf der Sie Namen, Anschrift und die Gibrigen
Kundendaten eingeben und auf den ,,0K — F11“-Button klicken oder tippen. AnschlieBend erscheinen die
Daten des neuen Kunden im virtuellen Kassenstreifen sowie auf dem folgenden Rechnungsausdruck:

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 www.deltra.com
elra
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Petra Meier

HauptstraBe, 54321 Musterstadt

Kettler City Cruiser Comfort (Cityrad) City ...

1 x 350,00 € (FRO040 - D26) 350,00 €

Gesamt 350,00 €

Kassieren

Der weitere Bezahlvorgang ist identisch mit dem von Bestandskunden.

4.9 Kann ich auch Anderungen an vorhandenen Kunden-Stammdaten vornehmen?

Ja: Dafiir ist allerdings ein kleiner Umweg (iber die Stammdaten-Verwaltung erforderlich. Keine Sorge: Sie
miissen den laufenden Bezahlvorgang nicht unterbrechen und das Kassenmodul auch nicht beenden:

- Sie starten eine zweite orgaMAX-Instanz,

- wechseln zum Arbeitsbereich , Stammdaten > Kunden®,

- andern dort den betreffenden Kunden-Datensatz und bestatigen Ihre Eingabe mit ,,OK - F11“,
- wechseln mit ,, STRG+TAB* zuriick zum Kassenmodul,

- rufen Gber das Personen-Symbol den Befehl ,Kunde wahlen” auf und

- Ubernehmen den geanderten Kunden-Datensatz in den laufenden Bezahlvorgang.

Weitere Informationen finden Sie weiter oben im ,Praxistipp” zum Thema ,, Was mache ich denn, wenn ich
andere orgaMAX-Funktionen brauche?”

deltra del ss Sof GmbH & Co. KG el. +49 (0) 5231 7090-0 v deltra.com
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4.10 Wie kann ich den Umsatzsteuersatz andern — zum Beispiel bei AuBer-Haus-Verkaufen?

In manchen Branchen gelten fiir ein und denselben Artikel unter Umstanden verschiedene Umsatzsteuersatze.
Beispiel Eisdiele: Beim Eis zum Mitnehmen gilt der ermaRigte Steuersatz von derzeit 7 %. Verzehrt der Kunde
dasselbe Speiseeis am Tisch, muss der Betreiber 19 % Mehrwertsteuer in Rechnung stellen und kassieren.

Sofern Sie fur solche Falle im Artikelstamm nicht ohnehin zwei verschiedene Artikel definiert haben, konnen
Sie in den Kassen-,Einstellungen” im Register ,,Sonstiges” die Option ,,Mehrwertsteuer im Kassenvorgang

anzeigen und bearbeiten” aktivieren:

Kasseneinstellungen

Schnellwahltasten Zahlungsbedingungen Druckeinstellungen Boninhalt Sonstiges
Lager fiir Kassenverkdufe (In der Kasse auswahlen) - Diesen Arbeitsplatz als Kasse starten
Standard Auftragsart (keine Angabe) - v| Kassenschublade verwenden

Artikelerfassung

) Umsatzsteuersatz im Kassenvorgang wahlbar

T - "
Jeiche Artikel automatisch zusammenfassen

Gesamtrabatt im Kassenvorgang

Artikel fiir Rabattposition R-001

oK F11 Abbrechen F12

Auf diese Weise sorgen Sie dafiir, dass der voreingestellte Umsatzsteuersatz des betreffenden Artikels in der
Positionsbearbeitung der Registrierkasse angezeigt wird und Sie manuell einen anderen Steuersatz auswahlen

konnen:

deltra Business Software GmbH & Co. K( [ 31 7090 www.deltra.com
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2 — O w Artikel E-007 bearbeiten
Spaghetti-Eis p—
Pag Spaghetti-Eis % B
1 x 4,50 € (E-007) 4,50 €
4,50 € .
I
7 8 9
Menge
4 5 6
0% 7% (19% ) 1 2 3
Position léschen 0 00 )
Gesamt 4'50 €
: )

Bitte beachten Sie: Die Option ,,Mehrwertsteuer im Kassenvorgang anzeigen und bearbeiten” sollten Sie nur
dann aktivieren, wenn das Kassenpersonal mit der Auswahl des richtigen Steuersatzes vertraut ist. Die
Zuweisung des falschen Steuersatzes kann teure Folgen haben: Werden bei einer Steuerprifung Fehler
festgestellt, drohen unter Umstanden hohe Umsatzsteuer-Nachzahlungen!

4.11 Wie gebe ich Rabatte und andere Preisnachladsse ein?

Die orgaMAX-Kasse lasst Ihnen die Wabhl, ob Sie einen Gesamtrabatt auf den kompletten Einkauf geben oder
bei einzelnen Positionen gezielt Positionsrabatte gewdhren. Dabei haben Sie die Wahl zwischen ...

- prozentualen Preisnachldssen und
- absoluten Rabattbetragen.

AuRerdem kénnen Sie von vorgegebenen Artikelpreisen abweichen und von Hand neue Positionspreise
eingeben.

Um Gesamtrabatte einrdumen zu konnen, legen Sie in den Kassen-, Einstellungen” im Register ,Sonstiges” im
Abschnitt ,Gesamtrabatt im Kassenvorgang” einen , Artikel flir Rabattposition” fest. Per Mausklick auf den 3-

eltro deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
BusinessSoftware  Gildestrale 9 | D-32760 Detmold 3 0) 5231 7090-20 infc [tra.de




orga

BUROSOFTWARE

Punkte-Button 6ffnen Sie das , Artikelauswahlfenster” aus dem Sie den Rabattartikel auswahlen und mit
,Ubernehmen“ in die Kasseneinstellungen einfiigen:

neinstellungen

Sonstiges
Lager filir Kassenverkdufe ‘ (In der Kasse auswahlen) - | || Diesen Arbeitsplatz als Kasse starten
standard Auftragsart € ‘ (keine Angabe) - | || Kassenschublade verwenden
. Artikelauswahl

Artikelerfassung

Umsat tz im K gang wi [i] Wiahlen Sie aus dieser Auflistung einen Artikel fiir die Rabattposition aus.

| Gleiche Artikel isch fa i ] ~
Artikelnummer Artikelkategorie Artikelbezeichnung

. FROO75 e-Bikes Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zoll silber matt

Gesamtrabatt im Kassenvorgang
FROOT6 e-Bikes Hercules Tourer 7 28 Zoll Damen weild

Artikel fiir Rabattposition R-001 L

EC Kartenlesegerit || EC Kartenlesegerit verwenden = bprei (keine Angabe) Reparaturen “

Ip: ‘ Port: ‘ 1 :| | erhint RPOOOT - H Reparaturen Reifenwechsel - hinten - einfach
RPOOOT - HN Reparaturen Reifenwechsel - hinten - Nabenschaltung
RPOOOT -V Reparaturen Reifenwechsel - varn
RPO002 - HK Reparaturen Tretlager (Kurbelwelle) austauschen - Holland-Kettensc...
RPOO0Z - mk Reparaturen Tretlager (Kurbelwelle) austauschen - mit Kettenschutz
RPO0OZ - oK Reparaturen Tretlager (Kurbelwelle) austauschen - ohne Kettenschutz v

Ansicht einzeilig Ubernehmen F1] Abbrechen F12

Falls in Ihrem Artikelstamm noch kein Rabattartikel definiert ist, kdnnen Sie das im Arbeitsbereich
,2Stammdaten > Artikel” per Mausklick auf ,Neu — F10“ nachholen. Es genligt, wenn Sie dort eine , Artikel-Nr.”
und einen , Artikeltext” (z. B. ,Gesamtrabatt”) eintragen: Den Rabattbetrag oder -prozentsatz legen Sie spater
im Kassenvorgang fest.

Die Auswahl eines Rabattartikels ist nur einmal erforderlich. Im Verkaufsvorgang ist die Vergabe eines
Gesamtrabatts schnell erledigt: Nachdem Sie alle Verkaufsartikel eingegeben haben, ...

- klicken Sie auf das ,,Drei-Punkte”“-Symbol (am rechten oberen Rand des Programmfensters) und
- dann auf ,Gesamtrabatt“:

e GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 52 090 www.deltra.com
) 90-2 info@deltra.de
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B Kasse m] X
- = & w 0o Alle Artikel ooe
Kettler City Cruiser Comfort (Cityrad) City ... a' Bon stornieren -
1 x 350,00 € (FRO040 - D26) 350,00 €
¢ Einlage buchen
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...
1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 € gl Entnahme buchen
Fahrradschloss Kabel CodelLock schwarz 12... Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit... g. -
350,00 € 650,00 € e 1
1x 17,99 € (ZB00O1) 17,99 €
al Z-Bericht erstellen
@ Kassenschublade 6ffnen
a‘ Rechnung bezahlen
Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
279,95 € 17,99 € % Gesamtrabatt
Q At
Einstellungen
Gesamt
647,94 €
Fahrrader E-Bikes @ e
Kassieren ©® Abmelden
v

Daraufhin 6ffnet sich ein Rabatt-Fenster, in dem Sie vier Eingabemaoglichkeiten haben. Sie haben die Wahl
zwischen

- einem (1) ,festen Rabattbetrag” (z. B. 20 Euro Nachlass),
- einem (2) , prozentualen Rabatt auf Gesamtsumme* (z. B. 10 % auf Alles) oder
- einer (3),neuen Gesamtsumme"“ (z. B. Abrunden von 3.796,94 Euro auf 3.500 Euro):

delfra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
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a I~ 8 [ ] Rabattartikel R-001
Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zoll silb... 0 Gesamtrabatt -189,85€ B
1 % 3499,00 € (EBE00O1 - 56) 3499,00 € @
Fahrradschloss Kabel CodeLock schwarz 12... 5 O O cy X
/ (0]
1x 17,99 € (ZBO0O01) 17,99 €
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...
o fester Rabattbetrag 7 8 9
1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €

prozentualer Rabatt

auf Gesamtsumme

e neue Gesamtsumme 1 2 3

Gesamt 3796'94 € 0 00 ,

£ Ok
W

Damit stehen lhnen bei lhren Preisverhandlungen alle Méglichkeiten offen, den Gesamtpreis gezielt zu
beeinflussen.

Tipp: Falls Sie lhrem Gesamtrabatt auf dem Kassenzettel oder der Kassenrechnung im Einzelfall einen
aussagekraftigeren Namen geben wollen (z. B. ,10 % Neukundenrabatt”), klicken Sie auf das
Dokumentensymbol (oben rechts im Dialogfenster) und andern dort die Bezeichnung:

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-( www.deltra.com

( ral3e 9 | D-3 a (0 17 AV I ra.de




orga

BUROSOFTWARE

a —] 8 [ ] Rabattartikel R-001
Hercules Robert 14 Pro Herren 28 Zoll silb... Gesamtrabatt -379,69€ =]
1 x 3499,00 € (EBO0O1 - 56) 3499,00 € @
Fahrradschloss Kabel Codelock schwarz 12... - N e
1x 17,99 € (ZBO0O1) 17,99 € Artikel R-001 %

Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...

fester Ral
1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €

10 % Neukundenrabatt

neue Ges:

(0] ¢

Gesamt 3796,94 €

< Ok

Die gewdhlten Rabattangaben erscheinen anschlieRend am linken Rand im virtuellen Kassenstreifen und nach
dem Bezahlvorgang auf den Kassenbelegen und Kassenrechnungen:

deltra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 523

1 7090-0 www.deltra.com
17 s

7090-2( info@deltra.de
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K
AN
Carsten Hilgers
Zweirader

Zweirdder Carsten Hilgers

Stahlwerkstr. 57
26689 Apen
Telefon: 04489-63856
Fax: 04489-63857
Email: zweirad hilgers@t-online de

Re.-Nr. 2018063084 vom 20.04.2018

1x 3499000 € 349000€ A
EB0001 - 56 Hercules Robert 14 Fro

1x17,99 € 17,99€ A
ZB0001 Fahrradschloss Kabel Codelo
1x279.95€ 27995€ A
ZB0014 Polar RC3 GPS Radcomputer
1x-37969€ -37969€ 0
R-001 10 % Neukundenrabatt

Total 3T 25€
Umsatz 19% netto 3190 71€ A
MwSt 19% 60623€ A
VISA 3.417,25 €

Bankwverbindung:

BuhlBank (BLZ: 33355555), Kto: 12345680
UStldNr.: DE9876543210
Offnungszeiten:

Maontag bis Freitag: 9:00 Uhr bis 18:00 Uhr
Samstag: 10:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Bitte beachten Sie: Der Gesamtrabatt bezieht sich auf den ,Gesamt“-Rechnungsbetrag vor dem Aufruf der
Rabattfunktion. Wenn Sie hinterher weitere Positionen einfiigen oder Anderungen an vorhandenen Positionen
vornehmen, bleibt der zuvor ermittelte Rabattbetrag unverdndert! Falls Anderungen oder Erginzungen
erforderlich sind, l6schen Sie die Rabattposition am besten und geben vor dem Kassieren einen neuen
Gesamtrabatt ein.

4.12 Gesamtrabatt schon und gut: Kann ich auf einzelne Artikel gezielt Preisnachlasse geben?
Ja, auch das geht: Dazu ...

- klicken oder tippen Sie bei der Eingabe des betreffenden Artikels auf den Prozent-Button (rechts
neben der Artikelbezeichnung),

- geben den gewliinschten prozentualen Nachlass ein und

- klicken auf ,0K”:

—— delfra deltra Business Software GmbH & Co. KG Tel. +4 231 7090 www.deltra.com
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a ] ] ] Artikel FROO13 bearbeiten

1% 650,00 € (FROO13) 650,00 € “
Polar RC3 GPS Radcomputeg]‘ER schwarz ... 6 5 O O O € X
1% 279,95 € (ZB0014) 279,95 € !
Fahrradschloss Kabel CodelLock schwarz 12... Rabatt fiir Artikel FROO13 %
1% 17,99 € (ZB0O0OT) 17,99 € Menge
— 1 . rabattierter Einzelpreis 585,00 €

‘ 0 x
10&? %

0% 7% G 7 8 9

Gesamt 947'94 € Position I&schen

(0]4

Anstelle eines prozentualen Positionsrabatts kénnen Sie den rabattierten Positions-Endpreis aber auch von

Hand als absoluten Betrag eingeben. So verkaufen Sie einen Artikel zum Listenpreis von 650 Euro z. B. flir 599
Euro:

a [~ a8 [} Artikel FRO013 bearbeiten

2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad)... 2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad % B

1 x 650,00 € (FR0OO13) 650,00 €
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ... @ 5 9 9 X
1x 279,85 € (ZB0014) 279,95 € @

Fahrradschloss Kabel CodeLock schwarz 12...

Auf diese Weise kdnnen Sie bei Bedarf in ein und demselben Verkaufsvorgang unterschiedliche Rabatte auf
einzelne Positionen vergeben, andere Positionen dagegen zum Listenpreis verkaufen.

deltro deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 090-0 www.deltra.com
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Bitte beachten Sie: Prozentuale Positionsrabatte werden auf Kassenbelegen und Kassenrechnungen unterhalb
der jeweiligen Position(en) ausdriicklich ausgewiesen. Bei manuell eingegebenen Positionspreisen geht der
gewahrte Rabatt dagegen nicht aus den Zahlungsbelegen hervor.

Und gleich noch ein Tipp hinterher: Bei Ausverkdufen und dhnlichen Sonderaktionen lassen sich die
verschiedenen Preisnachldsse sogar miteinander kombinieren. In folgendem Beispiel wurde ein Rabatt-
Cocktail gemixt bestehend aus ...

(1) manuell rabattiertem Positionspreis,
(2) prozentualem Positionsrabatt auf den Listenpreis und
(3) Gesamtrabatt auf den bereits rabattierten Gesamtpreis:

a ™ a w

2Fast4You Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad)...
o 1 x 599,00 € (FRO013) 599,00 €
Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...

1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €
9 Rabatt: 10,00 % -27,99 €

Fahrradschloss Kabel CodelLock schwarz 12...

1x 17,99 € (ZBD0OO1) 17,99 €
Gesamtrabatt
e 1x-86,90 € (R-007) -86,90 €

Gesamt 782r05 €

Kassieren

Um Missverstandnissen vorzubeugen: Das ist keine Aufforderung, die ,Spendierhosen” anzuziehen. Das
Programm stellt lhnen lediglich alle gangigen Rabattarten zur Verfligung. Das starkt lhre Verhandlungsposition
und ermoglicht es lhnen, Ihren Kunden gezielt entgegenzukommen.

GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 52

tmold
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4.13 Ein Kunde mochte einen Einkauf mit mehreren Zahlungsarten begleichen: Was tun?

Kein Problem: In der orgaMAX-Registrierkasse kann ein und derselbe Bezahlvorgang mit zwei und mehr
Zahlungsarten beglichen werden. Angenommen, ein Kunde mdchte den Gesamtbetrag (279,95 Euro) teilweise
in bar (50 Euro mit einem 100-Euro-Schein) und den Rest (229,95) mit seiner VISA-Karte bezahlen:

- Dann klicken Sie wie tblich auf , Kassieren”,

- wabhlen die erste ,Zahlungsart” (zum Beispiel ,,Bar),

- tragenin der ,Kassieren“-Zeile per Mausklick auf das Stiftsymbol den Barzahlungs-Betrag ein (50 Euro)
und klicken auf ,,OK“,

- geben dann den ,Bar erhalten“-Betrag ein (100 Euro) und klicken wieder auf ,,OK“:

50,00 € Kassieren VA

Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...

1% 279,95 € (ZR0014) 279,95 € Bar erhalten

1 oojﬂj x

Gesamt 279’95 €
< 0 00

- Nun geben Sie das Wechselgeld heraus (50 Euro) und klicken auf ,Zahlung abgeschlossen”.

Im anschliefenden automatischen ,, Abgleich” erkennt das Programm, dass noch ein ,, Differenzbetrag”
offen ist:

deltra Business Software GmbH & Co. K(
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- ] 8 [ ]

Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...

Abgleich

1x279,95 € (ZBOO14) 279,95 €

Der von Ihnen eingegebene Betrag ist kleiner als der
offene Restbetrag der erstellten Kassenrechnung.

Offener Rechnungshetrag

279,95 €
Zahlung 50,00 €
Differenzbetrag 229,95 €

Im Kassenvorgang muss der Rechnungsbetrag vollsténdig beglichen
werden. Sie werden nun zur Auswahl der Zahlart weitergeleitet, um
den Bezahlvorgang abzuschlieBen.

Gesamt 279,95 €

%

- Mit ,,OK“ kehren Sie zum Dialog ,,Zahlungsart wahlen“ zurlick,
- klicken oder tippen nun auf ,, VISA-Karte” und dann
- auf die Schaltflache ,,Zahlung abgeschlossen“:

a - g w

Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz ...

1x 279,95 € (ZB0014) 279,95 €

1)

229,95 € per VISA zahlen 7/

Bitte Zahlung am Terminal durchfiihren und mit "Zahlung abgeschlossen™ bestatigen.

Bon drucken

Gesamt 279,95 €

Zahlung abgeschlosseng.ug

leltra.com
feltra.de
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Auf dem anschlieBend ausgedruckten Kassenbon oder der Kassenrechnung werden die verschiedenen
Zahlungsarten differenziert aufgelistet:

\'
AV
Carsten Hilgers

Zweirader

Zweirdder Carsten Hilgers
Stahlwerkstr. 57
26689 Apen
Telefon: 04489-63856
Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de

Re.-Nr. 2018063080 vom 20.04.2018

1x279,95€ 27995€ A
ZB0014 Polar RC3 GPS Radcomputer

Total 279,95 €
Umsatz 19% netto 23525€ A
MwSt 19% 4470 € A
Barzahlung 50,00 €
VISA 229,95 €
Gegeben 329,95 €
Ruckgeld 50,00 €

Bankverbindung:

BuhlBank (BLZ: 33355555), Kto: 12345680
UStldNr.: DES876543210
Offnungszeiten:

Montag bis Freitag: 9:00 Uhr bis 18:00 Uhr
Samstag: 10:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Nur der Vollstéandigkeit halber: Falls erforderlich sind auch mehr als zwei Teilzahlungen mit verschiedenen
Bezahlverfahren moglich. In der Praxis werden solche Sonderwiinsche allerdings eher selten vorkommen.

Praxistipp: Das Bezahl-Splitting eignet sich auch, um mehrere Teilzahlungen mit derselben Zahlungsart
abzuwickeln. Angenommen drei jugendliche ,Feier-Biester” mochten ihren Party-GroReinkauf mit einem
Gesamtbetrag von 125 Euro gemeinsam in bar bezahlen, dabei aber jeweils unterschiedliche Anteile
ibernehmen: Einer zahlt 75 Euro, einer 30 Euro und einer 20 Euro. Dann kénnen Sie den Einkauf nach und
nach in drei Teilsummen abkassieren und wenn notig einzeln das passende Wechselgeld herausgeben.

Bitte beachten Sie: Teilzahlungen mit derselben Zahlungsart fasst die Registrierkasse auf hren Kassenbelegen
in einer Position zusammen.

4.14 Ein Kunde gibt Ware zuriick: Wie kann ich die dazugehérige Buchung riickgangig machen?

Flr diesen Zweck stellt Ihnen die orgaMAX-Registrierkasse die Funktion ,Bon stornieren” zur Verfligung. Sie
finden den Befehl im ,,Drei-Punkte“-Meni am oberen rechten Rand des Programmfensters:

g delfra deltra Business Sof > GmbH & Tel. +4 ) 5231 7090 www.deltra.com
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B Kasse m] X
a ] | | o Alle Artikel sos
P
] "~
a Bon stornieren
Ay
¢ Einlage buchen
ﬁ Entnahme buchen
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit... :
350,00 € 650,00 € g X-Bericht erstellen

Wahlen Sie einen Artikel a. Z-Bericht erstellen
@ Kassenschublade 6ffnen
a' Rechnung bezahlen

Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
279,95 € 17,99 € 9%  Gesamtrabatt
Q Einstellungen
Gesamt
0,00 €
Fahrrader E-Bikes © it
@ Abmelden
v

Um Missverstandnissen vorzubeugen: Sie kénnen selbstverstandlich nicht nur ,, Kassenbons”, sondern auch
»,DIN-A4-Rechnungen” stornieren. In jedem Fall zeigt das Programm lhnen zunéchst eine Liste der letzten
Zahlungsvorgange:

- Falls Sie den Beleg direkt in der (1) Rechnungsliste sehen, markieren Sie ihn und klicken zum
Stornieren einfach auf das Hakchen am oberen Rand.

- Uber die (2) Filterzeile greifen Sie bei Bedarf gezielt auf bestimmte Rechnungsnummern,
Kundenamen, Rechnungsbetrage und Rechnungsdaten zu.

Praxistipp: Die Rechnungsnummer finden Sie auf dem Kassenbon oder der Rechnung, die Ihnen der
Kunde vorlegt: Ohne Vorlage der Zahlungsnachweise sind Warenriicknahmen und Stornobuchungen
nicht zu empfehlen.

- Uber die Abwirtspfeile am rechten Rand der Spaltenkdpfe kénnen Sie die Auswahl alternativ tiber (3)
Drop-down-Meniis eingrenzen.

- Mit dem smarten Suchfeld (4) ,,Rechnungssuche” durchforsten Sie lhre Kassenvorgdnge nach
beliebigen Buchstaben- und Ziffernfolgen. Die Volltextsuche erschlieRt sowohl Rechnungsnummern,
Kundenamen und Euro-Betradge als auch Datumsangaben. Dabei geniigt bereits ein beliebiger Teil
einer Rechnungsnummer (zum Beispiel die letzten drei Ziffern) oder auch ein beliebiger Teil eines
Namens.

- Per Mausklick auf das (5) Dokumentensymbol konnen Sie sich den Inhalt einer bestimmten Rechnung
oder eines Kassenbelegs anzeigen lassen:

== de"ro deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 523
B— pusinesssofiware  GildestraBe 9 | D-32760 Detmold Fax +49 (0) 523
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2 [~ 5] w o Ftechnungssuchea]j Rechnung wahlen e = v x

3 RE-Nr. Kunde ¥ Eetragm Datum

(Benutzerdefiniert...) “J (Benutzerdefiniert...) (Benutzerdefiniert...)
[]-BARVERKAUF - [Ji7e0e ] 12.04.2018
[ Abt, Lisa lI:I 17,99€ [J20.04.2018 |
[ Bosch, Philipp [das85¢ []30.06.2018
2018063076 ] Brauer, Alexander [J27,95¢ ZUUEZUTE
_ |[Burger, Stefanie [J3s0,00€
2018063075 |9 it Daniel [eso00€ elbkecklbi
[]700,00€
2018063074 -BARVERKAUF- m| 20.04.2018
e S . 929,95€
Wahlen Sie einen Artikel [3.417,25¢€
2018063073 -BARVERKAUF- = ——0ovuw = 20.04.2018
2018063089 -BARVERKAUF- 35000 € 20.04.2018
2018063088 Schmitz, Daniel 17,80 €  20.04.2018
2018063087  Burger, Stefanie 650,00 € 20.04.2018
2018063086  Brauer, Alexander 27995 € 20.04.2018
2018063085  Bosch, Phillipp 2680 € 20.04.2018
Gesamt 0,00 €
I 2018063084 -BARVERKAUF- 341725 € 20.042018
2018063082 Abt, Lisa 92995 € 20.04.2018
( 2018063081 -BARVERKAUF- 35000 € 20.042018
2018063080 -BARVERKAUF- 27995 €  20.04.2018
v

Auf diese Weise ermitteln Sie die richtige Rechnungsnummer selbst dann, wenn der Kunde den
Zahlungsnachweis einmal nicht vorlegen kann.

Zurick zur eigentlichen Storno-Buchung: Nachdem Sie den passenden Vorgang gefunden und markiert haben,
genigt ein Mausklick auf das Hakchen-Symbol am oberen rechten Rand des Dialogfensters. Das Programm
druckt daraufhin den dazugehorigen Stornobeleg.

Stornobelege sind identisch mit dem Ursprungsbeleg — nur mit aktuellem Datum und umgekehrten
Vorzeichen: Alle Mengenangaben und Rechnungsbetrage tragen ein negatives Vorzeichen. Wenn Sie einen
Kassenbon riickgdangig machen, sieht der dazugehdorige Storno-Bon so aus:

delfra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
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Y
Carsten Hilgers

Zweirader

Zweirader Carsten Hilgers
Stahlwerkstr. 57
26689 Apen
Telefon: 04489-63856
Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de

Stornobon Nr.: 2018063092

Zu Re.-Nr. 2018063078

-1x17,99 € -1799€ A
Fahrradschloss Kabel CodelLock schw

Total -17,99 €
Umsatz 19% netto -15,12€ A
MwSt 19% 287€ A
Barzahlung

Bankverbindung:

BuhIBank (BLZ: 33355555), Kto: 12345680
UStldNr.: DE9876543210
Offnungszeiten:

Montag bis Freitag: 9:00 Uhr bis 18:00 Uhr
Samstag: 10:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Wenn Sie eine DIN-A4-Rechnung riickgdngig machen, sieht die dazugehorige Stornorechnung so aus:

\
[AYAD
Carsten Hilgers
Zweirader

Carsten Hilgers - Stahlwerkstr 57 - 26689 Apen

Frau

Lisa Abt Kontakt:
Spresstrasse 32 Stahlwerkstr 57
25736 Heide 26669 Apen
Telefon: 04489-63856
Fax: 04489-63857
Email: zweirad_hilgers@t-online_de
Datum: 20.04.2018
Rechnungs-Nr_: 2018063091
Kunden-Nr.: 10021
Sachbearbeiter/-in: Carsten Hilgers
Stornorechnung
zur Rechnungs-Nr.: 2018063077
Anzahl Einheit Artikelnr. Bezeichnung Einzelpreis Gesamtpreis
-1 Stk FROD13 2FastdYou Damen Cityrad 26 Zoll (Cityrad) 650,00 € -650,00 €

City Bike / Bauart: Damen-Fahrrad / Radgrofe: 26 Zoll /
Rahmenmaterial: Stahl f Schaltsystem: mit Kettenschaltung
[ Anzahl Gange: 6 / Schaltwerk: Shimano Tourney / mit
Federgabel / Bremssysteme: mit Felgenbremse, mit V-
Brake / mit verstellbarem Vorbau / mit gefederter
Sattelstutze /Rahmenform:

-1 Stk. ZB0014 Polar RC3 GPS Radcomputer HR schwarz 27995 € 27995 €
R NG e Lt

Die automatisch erzeugten Stornorechnungen mit negativen Rechnungsbetragen finden Sie anschliefend im
Bereich ,Verkauf > Rechnungen” in der Rechnungsiibersicht unter dem Stornodatum wieder. Erstattungen von
Kaufpreisen speichert das Programm im Bereich ,,Finanzen > Zahlungen Bank/Kasse” im ,Kasse POS“-
Kassenbuch.

deltra Business Software GmbH & Co. K( Tel. 4 31 7090 www.deltra.com
GildestraBe 9 tmold 231 7090-20  info@deltra.de
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4.15 Ein Kunde will bezahlen — hat aber kein Geld dabei und verldsst den Laden ohne Ware: Wie
kann ich den Vorgang riickgangig machen?

Kein Problem: Solange der Vorgang noch auf dem virtuellen Kassenstreifen der Registrierkasse angezeigt wird,
klicken oder tippen Sie einfach auf das Papierkorb-Symbol oberhalb des Kassenstreifens:

a > a w

2FastdYou Damen Cityrad 26 Z... 650,00 €

Mochten Sie den Bon wirklich 16schen?

< [ ]

Abbrechen Bon Ln':':sche:g]_—l,'J

Gesamt 650,00 €

Kassieren

Daraufhin erscheint auf der rechten Seite des Programmfensters die Sicherheitsabfrage ,,Mdchten Sie den Bon

wirklich 16schen?” Mit einem Mausklick oder Fingertipp auf die Schaltflache ,Bon I6schen” ist die Sache auch
schon erledigt.

4.16 Einem Kunden fillt ein, dass er etwas vergessen hat: Kann ich die Buchung unterbrechen, um
zwischendurch bei anderen Kunden kassieren zu konnen?

Aber ja: Die orgaMAX-Registrierkasse stellt Ihnen fiir solche Zwecke einen praktischen Bon-, Parkplatz” zur
Verfligung. In dieser Zwischenablage kdnnen Sie schwebende Bezahlvorgédnge parken und sie spater wieder
reaktivieren. Auf diese Weise ersparen Sie sich die Miihe, den kompletten Bezahlvorgang spéater noch einmal
von vorn zu beginnen. Sie kénnen sogar mehrere Bons gleichzeitig parken.

Das Parken und Abholen laufender Bezahlvorgange erledigen Sie iber das Ordner- und das Disketten-Symbol
am linken Fensterrand oberhalb des Kassenstreifens:

— de“»ra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
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a - a L] jo) Alle Artikel soe

¥

2Fast4You Damen Cityrad 26 Z... 650,00 €

Polar RC3 GPS Radcomputer H... 279,95 €

- Nachdem Sie auf das Disketten-Symbol (= Bon speichern) geklickt oder getippt haben, verschwindet
der Bezahlvorgang vom virtuellen Kassenstreifen.

- Um einen geparkten Bezahlvorgang wieder hervorzuholen und abzuschlieRen, klicken oder tippen Sie
auf das Ordner-Symbol (links neben dem Disketten-Symbol). Daraufhin 6ffnet sich eine ,Bon Liste,
aus der Sie den gewlinschten Vorgang per Doppelklick wieder in den virtuellen Kassenstreifen
Ubernehmen:

2 ) O ] Bon Liste v pod
Firma / Nachname Gesamtpreis
Kettler City Cruiser Comfort (C... 350,00 € 1
-BARVERKAUF- 20794 €
-BEARVERKAUF- 350,00 €
-BARVERKAUF- ;Je 29794 €

4.17 Was geschieht mit geparkten Vorgangen, wenn ein Kunde nicht wiederkommt?

Solange Sie das Kassenmodul nicht beenden, bleiben schwebende Bezahlvorgiange auf dem Bon-Parkplatz
erhalten. Wenn sich herausstellt, dass ein geparkter Bezahlvorgang nicht mehr gebraucht wird, kdnnen Sie ihn
gezielt I6schen.

Um lhren Bon-Parkplatz aufzurdumen ...

- rufen Sie den entbehrlichen Vorgang per Mausklick oder Fingertipp auf das Ordner-Symbol oberhalb
des virtuellen Kassenstreifens aus der ,Bon Liste“ ab,

- klicken oberhalb des Kassenstreifens auf das Papierkorb-Symbol und

- bestétigen die anschliefende Sicherheitsabfrage ,Mochten Sie den Bon wirklich [6schen” auf dem
Display mit ,,Bon l6schen”:

e|frc| deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 v deltra.com
ess Software ( | D Detmold Fe )-20 info tra.de
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2Fastd4You Damen Cityrad 26 Z... 650,00 €
Mochten Sie den Bon wirklich [6schen?

< w

Abbrechen Bon Léscher@

Gesamt 650,00 €

Kassieren

Daraufhin verschwindet der geparkte Bezahlvorgang endgiiltig aus Ihrer ,Bon Liste”.

Falls eine groRere Anzahl geparkter Bons liberfliissig ist, brauchen Sie sie nicht einzeln zu I6schen: Sobald Sie
das Kassenmodul beenden und die Sicherheitsabfrage mit ,,OK” bestéatigen, [6scht orgaMAX alle schwebenden
Bezahlvorgédnge — inklusive aller geparkten Bons:

Wollen Sie die Kasse jetzt beenden? Sadmtliche Vorgange sowie geparkte
Bons gehen dabei verloren.

Abbrechen

Auf diese Weise behalten Sie immer den Uberblick in Ihrer ,Bon Liste“.

4.18 Ein Kunde mochte eine Rechnung bezahlen, die auBerhalb der Kasse erstellt wurde: Was tun?

Mit der Registrierkasse konnen Sie auch die Bezahlung von Vorgangen erledigen, die zuvor mit anderen
orgaMAX-Modulen erzeugt worden sind. Uber das ,,Drei-Punkte“-Menii am rechten oberen Rand des
Programmfensters starten Sie die Funktion ,,Rechnung bezahlen”:

e“»ra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
1
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B Kasse m] X
- —} O w jo) Alle Artikel oo
' @ o
a Bon stornieren
;b Einlage buchen
ﬁ Entnahme buchen
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit... :
350,00 € 650,00 € g X-Bericht erstellen
e . . . ] <

Wahlen Sie einen Artikel a Z-Bericht erstellen
% Kassenschublade 6ffnen
a. Rechnung bezahlen

Polar RC3 GPS Radco...  Fahrradschloss Kabel ... @—
279,95 € 17,99 € 9%  Gesamtrabatt
Q Einstellungen
Gesamt
0,00 €
Fahrrader E-Bikes © it
Kassieren © Abmelden
v

Daraufhin zeigt das Programm eine Liste der offenen Rechnungen. Wenn Sie den passenden Vorgang direkt in
der Liste sehen, markieren Sie ihn und klicken zum Bezahlen auf das Hakchen am oberen Rand. Falls die Liste
der offenen Rechnungen sehr lang ist, kbnnen Sie die Auswahl wie Ublich auf verschiedenen Wegen
eingrenzen:

- Das (1) Volitext-Suchfeld (,,Rechnungssuche”) erschlieft Rechnungsnummern, Kundenamen, Euro-
Betrage und Datumsangaben. Dabei geniigt bereits ein beliebiger Teil einer Rechnungsnummer (zum
Beispiel die letzten drei Ziffern) oder auch ein beliebiger Teil eines Namens.

- Uber die (2) Drop-down-Meniis der Spaltenkdpfe greifen Sie gezielt auf bestimmte offene
Rechnungen zu.

- Inder (3) Filterzeile einzelner Spalten durchforsten Sie bestimmte Felder.

- Per Mausklick auf das (4) Dokumentensymbol konnen Sie sich den Inhalt einer bestimmten Rechnung
anzeigen lassen:

= deltrg deltraBusiness Software GmbH & Co.KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0
B— pusinessSofware  GildestraBe 9 | D-32 atmold ; 0) 5231 70
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Rechnungssuche Rechnung wéhlen o E:% v x

-
]
e RE-Nr. Kunde
= (Alle)
LEA] SJ (Benutzerdefiniert...)

]

Betrag Teilzahlung Restbetrag Datum

~

D Baer, Max

201806 ] Engel, Kristin 24375 € 0,00 € 24375 €  27.06.2018
[ Nagel, Sandra

201712158 | eustad, kristin 24375 € 0,00 € 24375 €  15.12.2017
D Propst, Antje

201808277 | schifer, Christian 506,90 € 0,00 € 596,90 €  27.06.2013

Wahlen Sie einen Artikel ] A

201806135  Neustadht, Kristin et 800,00 € 43594 €  13.06.2018

201806246  Propst, Antje 2.869,90 € 1.500,00 € 136990 € 54062018

201806247  Schafer, Christian 750,00 € 0,00 € 750,00 €  24.06.2018

Gesamt 0,00 €

<

Wenn Sie die Rechnung gefunden haben, die der Kunde bezahlen will, klicken Sie auf das Hakchen-Symbol am
oberen Seitenrand: Daraufhin erscheinen im virtuellen Kassenstreifen der Registrierkasse die passenden
Kunden- und Rechnungsangaben:

Sandra Nagel
Budapester Strasse 26, 24514 Neuminster
Zahlung zu Rechnung 2018062461

1x1164,95 € (2018062461) 1164,95 €

Gesamt 1164,95 €

Kassieren.
]

Per Mausklick oder Fingertipp auf den , Kassieren“-Button kdnnen Sie nun den gewohnten Bezahlvorgang
starten (Zahlungsart auswahlen, Kartenzahlung abwickeln oder Bargeld einnehmen, Wechselgeld
herausgeben, Bon drucken etc.)

| = de“»ra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
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4.19 Kann ich mir den Zahlungsbeleg einer in der Kasse bezahlten orgaMAX-Rechnung spater noch
einmal ansehen und drucken?

Ja, das geht: Sie finden die Funktion im Kontextmeni der Rechnungsliste. Dazu ...
- wechseln Sie in den Arbeitsbereich ,Verkauf > Rechnungen®,

- klicken mit der rechten Maustaste auf den betreffenden Vorgang und
- wahlen im folgenden Kontextmeni den Befehl ,,Drucken > Zahlungsbelege anzeigen”:

FAVORITEN v Rechnungen [ Rechnungssuche X
STAMMDATEN ~ Datum von o ’ - J A | S| O | N |D 2017 I
| [ F10 JCE F10 |
OFFICE v Zahlungs Rechnungs-I Bearbeiten F1 Nachname/Firma |
- Hier anklicken @
VERKAUF ~ m Laschen F12 | |
® | Rechter Klick Abo-Rechnung: Serie erstellen "BARVERKAUF-
- ]
Angebote ¢ 2018021515 E Kopieren und bearbeiten F5 Abt
L] 2019021514 Fir anderen Empfanger kopieren Abt
- L] 2019021513 Rechnung stornieren / Gutschrift zur Rechnung erstellen Abt
Auftrige
[ ] 2019021512 -BARVERKAUF-
E L] 2019021511 Drucken rh-. 3 Seitenvorschau F7
Lieferscheine - .
L] 2019021510 Rechnun&_} E-Mail versenden IEl Drucken F8
£ L ] 2019021509 Versanddaten exportieren Entwurf drucken
Rechnungsn L ] 2019021508 Versand nach Standardeinstellung Adressetikett drucken
Anzahl = 308

Vertrag erstellen A
i Symbolerklarung: a1
Zahlungsbelege anzeigen =
Projekte 3 Mahnstatus F4 Zahlungsbeleg geny

- | : = | | i SEPA Uberweisung erzeugen

Bitte beachten Sie: Der Kontextmeni-Befehl ,Drucken > Zahlungsbelege anzeigen” ist ausschliefRlich fur
Rechnungen verfligbar, die urspriinglich in orgaMAX erstellt und anschlieBend im Kassenmodul {iber den
Mentbefehl ,Rechnungen bezahlen” beglichen worden sind!

4.20 Kann ich auch Anzahlungen und andere Teilzahlungen kassieren?

Zuvor mit orgaMAX angelegte Rechnungen kdnnen liber die Registrierkasse auch teilweise bezahlt werden.
Auf diese Weise lassen sich zum Beispiel Anzahlungen kassieren.

Angenommen Fahrradhandler Hilgers verkauft seiner Kundin Sandra Nagel ein Fahrrad zum Gesamtpreis von
1.164,95 Euro. Vereinbart ist, dass die Kundin 164,95 Euro in bar bezahlt und den Rest der Kaufsumme erst
drei Monate spater begleicht. Dann ...

deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-( www.deltra.com
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- schreibt der Handler im Arbeitsbereich ,,Verkauf > Rechnungen” zunachst die Rechnung tber den
Gesamtvorgang,

- wechselt zur Registrierkasse,

- klickt auf das ,,Drei-Punkte“-Symbol und dann auf ,, Rechnung bezahlen”,

- Offnet die Rechnung,

- klickt oder tippt auf ,Kassieren” und

- landet so im Dialog ,Zahlungsart wahlen”:

Sandra Nagel

Budapester Strasse 26, 24514 Neumtnster

Zahlung zu Rechnung 2018063097

Zahlungsart wahlen

1x1164,95 € (2018063097) 1164,95 €

2y Y
1 = |
Bar EC-Karte VISA

Gesamt 1164,95 €

<

- Dort wahlt er die Zahlungsart ,Bar”,

- klickt auf das Stiftsymbol neben der Zeile , Kassieren”,

- gibt den vereinbarten Anzahlungsbetrag ein (im Beispiel: 164,95 Euro) und
- Ubernimmt ihn mit ,0K“ in den Bezahlvorgang:

—— delfra deltra Business Software GmbH & Co. KG Tel. +4 231 7090 www.deltra.com
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1164,95 € Kassieren ﬂ@

Sandra Nagel

Budapester Strasse 26, 24514 Neumtinster B

Betrag eingeben X

Zahlung zu Rechnung 2018063097

1x 1164,95 € (2018063097) 1164,95 € E -
164,95 x

7 8 7 8 9
4 5 4 5 6
1 2 1 2 3
Gesam 1164,95 €
0 00 Q 00
<
Ok
")

Dort gibt der Handler in der Zeile ,Bar erhalten” den Geldbetrag ein, mit dem die Kundin tatsachlich bar zahlt
(z. B. 200 Euro) und klickt auf ,,OK“:

deltra Business Software GmbH & Co. K(

nold
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fil
onr Kasse

164,95 € Kassieren J

Sandra Nagel
Budapester Strasse 26, 24514 Neumunster Ba re rha |te N

Zahlung zu Rechnung 2018063097

1% 1164,95 € (2018063097) 1164,95 € 2 O O x

Gesamt 1164,95 €

<

Im folgenden , Abgleich“-Dialog fragt das Programm nach, wie der Differenzbetrag behandelt werden soll. Zur
Wahl stehen ,Skontoabzug” und , Teilzahlung”. Fahrradhandler Hilgers klickt also auf Teilzahlung und dann auf
die Schaltflache ,,OK“:
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i)
o Kasse

Sandra Nagel

Abgleich

Budapester Strasse 26, 24514 Neuminster
Zahlung zu Rechnung 2018063097

Der von lhnen eingegebene Betrag ist kleiner als

1x%1164,95 € (2018063097) 1164,95 € der offene Restbetrag der ausgewihlten Rechnung.

Offener Rechnungsbetrag 1164,95 €
Zahlung 164,95 €
Differenzbetrag 1000,00 £

Wie soll der Differenzbetrag behandelt werden?

Skontoabzug

Gesamt 1164,95 €

<

Nachdem Fahrradhandler Hilgers das Wechselgeld herausgegeben hat, ist die Zahlung abgeschlossen, und die
Registrierkasse gibt einen Zahlungsbeleg Gber die Barzahlung aus:
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A

Carsten Hilgers
Zweirader
Zweirdder Carsten Hilgers

Stahlwerkstr, 57
26689 Apen
Telefon: (4435-63356
Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgersi@t-online.de

Zahlungsbeleg

Zahlungsbeleg-Mr. 34 vorn 23.04,2018 10:37:09

Verwendung
Teilzahlung zu Rechnung 2013063007

Barzahlung 164,95 €
Gegeben 200,00 €
Riickgeld 35,05

EBankverbindung:

BuhlBank [BELZ: 33355555), Kto: 12345680
UstidMr.: DESS76543210
Offnungszeiten:

Montag bis Freitag: 900 Uhr bis 18:00 Uhr
Samstag: 10000 Uhr bis 16:00 Uhr

Aus dem Zahlungsbeleg geht im Abschnitt ,Verwendung” hervor, auf welche Rechnung sich die Teilzahlung
bezieht. Im Arbeitsbereich ,Verkauf > Rechnungen” hat der Vorgang den Zahlungsstatus , teilweise bezahlt”.
Als ,Offener Betrag” werden die noch nicht beglichenen 1.000 Euro ausgewiesen:

—— delfra deltra Business Software GmbH & Co. KG Tel. +4 231 7090 www.deltra.com
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FAVORITEN ~ Rechnungen (Gesamt: 289) Filter ~ £}
EREMMDRIEN > Rechn. Datum  von bis ) F/M A M J J A S O N D 2006 | 2007 | 2018 Heute
OFFICE w ‘:1
Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spalte zu gruppieren
VERKAUF - . 5 .
Stat  Rechnungs-Nr Datum Féllig am Nachname/Firma Sachbearbeiter/-in Zahlungsstatus Summe brutto  Offener Betrag
Hier anklicken um einen Filter zu definieren
% 23.04.2018 03.05.2018 1.16495 €
Angehate —
[ ] 8063094 20.04.2018 20.04.2018 Abt Hilgers, Carsten vollstandig beza... -1799 € 0,00 €
‘ e 2118063093 20.04.2018 20.04.2018 Abt Hilgers, Carsten vollstandig beza... 1799 € 0,00 €
Auftrage - S
L] 218063092 20.04.2018 20.04.2018 -BARVERKAUF- Hilgers, Carsten vollstandig beza... -17,99 € 000€
B _ Summe = Summe =
-~ .l nzahl = 289 365.391,40€ 1114734 € &
Lieferscheine Synkvm: 4 Entwurf @ Zahlung dberfillig  © Zahlung erwartet @ Zahlung erfolgt @ uneinbringbar I Mahnung fillig

€ N Details @ ‘Weitere Funktionen F3 + Neu FI0 Seitenvorschau  F7 Loschen Fi2

Rechnungef | .
—— | RECHNUNGSPOSITIONEN GELEISTETE ZAHLUNGEN I ANGEBOTE AUFTRAGE LIEFERSCHEINE MAHNUNGEN DOKUMENTE NOTIZEN 4

5 |
i Datum Herkunft Vemendungszw@ Anmerkungen Sachbearbeiter Betrag
Projekt:
e 2304..  Kasse POS Zahlung zu Rechnung 2018063097 Zahlung zur Rechnung-Nr: 2018...  Hilgers 164,95 €
EINKAUF ~
FINANZEN ~
MARKETING ~
LISTEN & STATISTIKEN oL 1
164,95 €

Praxistipps:
- Inder ,Details“-Ansicht am unteren Fensterrand finden sich im Register , Geleistete Zahlungen” die
Einzelheiten der Teilzahlung.

- Geht die vereinbarte Restzahlung nicht plinktlich ein, bereitet das Programm im Arbeitsbereich
»Finanzen > Mahnungen” wie Ublich Zahlungserinnerungen vor.

4.21 Wie gebe ich Skonto in die Registrierkasse ein?

Direkt am POS konnen Sie Skonto-Preisnachlasse (= Schnellzahler-Rabatte) ganz einfach in Form eines

Gesamtrabatts eingeben. Die vielféltigen Rabattfunktionen der Registrierkasse werden weiter oben
ausfihrlich beschrieben.

Falls Sie zuvor bereits eine Rechnung ausgestellt haben, wird die anschlieBende skontierte Barzahlung als
Teilzahlung behandelt. Das Programm verbucht den verbliebenen Differenzbetrag in dem Fall aber nicht als
,Offenen Betrag”, sondern als Skontoabzug.

Beispiel: Sie haben eine Rechnung tiber 500 Euro abziiglich 3 % Skonto bei sofortiger Barzahlung (= 15 Euro)
geschrieben. Um in den Genuss des Skontoabzugs zu kommen, will die Kundin bar bezahlen:

- Sie wechseln zur Registrierkasse,

- klicken auf das ,,Drei-Punkte“-Symbol und dann auf ,,Rechnung bezahlen”,
- offnen die zuvor ausgestellte Rechnung,

eltra Business Softw vw.deltra.com
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klicken auf ,Kassieren und landen im Dialog ,Zahlungsart wahlen“:

Stefanie Burger

Spresstrasse 99, 25737 Heide

Zahlung zu Rechnung 2018063099

1% 500,00 € (2018063099) 500,00 £ Zah|ungsart wahlen
O O ]
Bar@ EC-Karte VISA

Gesamt 500,00 €

<

Hier wahlen Sie die Zahlungsart ,Bar”,
andern den (1) Betrag in der Zeile , Kassieren” per Mausklick auf das Stiftsymbol in 485 Euro (500 Euro

minus 15 Euro Skonto),
geben unter (2) ,Bar erhalten” den Betrag ein, den die Kundin tatsachlich bar zahlt (z. B. 500 Euro)

und

deltra Business Software GmbH & Co
GildestraBe 9 | D )etmold
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- klicken auf , OK”:

@ 485,00 € Kassieren f@

Stefanie Burger

Bar erhalten

Spresstrasse 99, 25737 Heide

Zahlung zu Rechnung 2018063099

1x 500,00 € (2018063099) 500,00 € e 5 OO b4

7 8 9
4 5 6
1 2 3

Gesamt 500’00 €

- Im folgenden , Abgleich“-Dialog legen Sie fest, dass der Differenzbetrag als ,,Skontoabzug” behandelt
werden soll:

Stefanie Burger

Abgleich

Spresstrasse 99, 25737 Heide

Zahlung zu Rechnung 2018063099 Der von Ihnen eingegebene Betrag ist kleiner als

1 % 500,00 € (2018063099) 500,00 € der offene Restbetrag der ausgewshlten Rechnung.
Offener Rechnungsbetrag 500,00 €
Zahlung 485,00 €
Differenzbetrag 15,00 €

Wie soll der Differenzbetrag behandelt werden?

Skontoabzug Teilzahlung

Gesamt 500100 €

skonto3.png




orga

BUROSOFTWARE

Nachdem Sie auf ,,OK“ geklickt und das Wechselgeld herausgegeben haben, ist der Bezahlvorgang
abgeschlossen. Der Skontoabzug wird auf dem Kassenbeleg ausgewiesen:

&
A%
Carsten Hilgars
Zweirdder

Zweiradder Carsten Hilgers

Stahlwerkstr, 57

26685 Apen

Telefon: 04439-63856
Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de

Zahlungsbeleg
Zahlungsbeleg-Mr. 36 vorn 23.04.2018 13:18:17

Verwendung
Zahlung zu Rechnung 2013063099
abzgl. Skonto 15,00 €

Barzahlung 485,00 €
Gegeben 500,00 €
Riickgeld 1500€

Bankverbindung:

BuhlBank [BLZ: 33355555), Kto: 12345680
UStidMr.: DES876543210
Offnungszeiten:

Montag bis Freitag: 9:00 Uhr bis 18:00 Uhr
Samstag: 10:00 Uhr bis 16:00 Uhr

Die zugrunde liegende Rechnung ist anschlieBend im Arbeitsbereich , Verkauf > Rechnungen“ als ,vollstandig
bezahlt” gekennzeichnet.

4.22 Was ist denn eigentlich der Unterschied zwischen dem orgaMAX-, Kassenbuch” und der
,Kasse POS“?

Sowohl beim (klassischen) ,Kassenbuch” als auch bei der ,,Kasse POS“ handelt es sich um Kassenbticher zur
Aufzeichnung von Bargeldgeschéaften. Sdmtliche Bargeld-Transaktionen lhrer Registrierkasse (= Zusatzmodul
»Kasse”) tragt orgaMAX automatisch im Arbeitsbereich , Finanzen > Zahlungen Bank/Kasse” unter , Kasse POS“

ein:
FAVORITEN ~ Zahlungen Bank/Kasse (Kasse POS) zuriicksetzen Filter @) ~ ¥
SRAMMOSTER = Buchungsdatum von = 01.01.18  bis 23.04.18 JJE M A M J J A S O N D 2016 | 2017 Heute
OFFICE W | |
I Alle B Kassenbuch B Kasse POS i BuhlBank {€J Verrechnung
VERKAUF hd d j
Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spal gruppieren
EINKAUF v .
Statt Buchungsdatu Empf./Auft. Verwendungszweck Kategorie opt. Beleg Nr. Betrag Saldo
FINANZEN ~ L]
L] 23.04.2018 Nagel Zahlung zu Rechnung 2018062461 Zahlung vom Kunden 164,95 LTEH I
""" [ ) 20.04.2018 Abt Zahlung zu Storno-Rechnung 201... Zahlung an Kunden -17,99  -29182..
Zahl Bank/Kasks.
e o @ L] 20.04.2018 Abt Zahlung zu Rechnung 2018063093 Zahlung vom Kunden 17,99 -2.900,2...
— [ ] 20.04.2018 -BARVERKAUF- Zahlung zu Storno-Rechnung 201... Zahlung an Kunden -17,99  -29182..
Lastschriften & Uberweisungen ® 20040018 Abt Zahlung zu Storno-Rechnung 201... Zahlung an Kunden -929.95 29002
Ck L] 20.04.2018 -BARVERKAUF- Zahlung zu Rechnung 2018063089 Zahlung vom Kunden 350,00 -1.970,3...
. = [ ] 20.04.2018 Schmitz Zahlung zu Rechnung 2018063088 Zahlung vom Kunden 17,80  -2.3203..
Eingangsrechnungen
. L] 20.04.2018 Bosch Zahlung zu Rechnung 2018063085 Zahlung vom Kunden 26,89 -23381...
A S P — — P ——— Y
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Hintergrund: Laut Abgabenordnung und GoBD diirfen die Aufzeichnungen und Belege elektronischer
Kassensysteme nicht nachtraglich gedndert oder ergdnzt werden. Im dazugehorigen POS-Kassenbuch sind
manuelle Buchungen daher grundsatzlich nicht zulassig. Fir , offene Ladenkassen” und andere betriebliche
Bargeldbestande gelten diese restriktiven Vorschriften nicht.

Daher bucht orgaMAX samtliche Vorgdnge des Kassenmoduls in einem separaten Kassenbuch mit der
Bezeichnung , Kasse POS“. Daneben gibt es das klassische , Kassenbuch”, auf dem Sie tiber die Schaltflachen
»,Neu Einnahme”, ,Neu Ausgabe” und , Bearbeiten” wie gewohnt manuelle Buchungen anlegen und andern
konnen. Sofern erforderlich, sind Kassenabschliisse und Kassenberichte aber auch beim klassischen
Kassenbuch moglich. Sie finden die dazugehérige Funktion im Arbeitsbereich ,,Finanzen > Zahlungen
Bank/Kasse > Kassenbuch“ bei den ,,Weiteren Funktionen*:

FAVORITEN v Zahlungen O | Zzahlungssuche 3 Kassenbudh
STAMMDATEN v Buchungsdatum von = 01.01.19 | bis = 31.12.19 J F ]EIZ
OFFICE v B Ale g Kassenbuch g Kasse POS fm B
vawmn VAFmed ~ e AR
VERKAUE - Status Dat ; Verwendu
= Zuordnungs-Assistent F5 T
er anklicken ul
EINKAUF | — Zuordnen 3
FINANZEN ~ | m Neu Einnahme F9
[ ] 08.C Zahlung zu
m MNeu Ausgabe F10
[ ] 06.C Zahlung zu
T m Meu Barverkauf F&
L] 07.C ) Umbuchun
Zahlungen Bank/Kassk Stornieren
] 07. Zahlung zu
Kaszenabschluss
—
- [ ] 06. db Zahlung zu
E Kassenbericht 2
Lastschriften & Uberweisungen ° 05,0 Zahlung zu
. Kopieren und bearbeiten F7
€ L ] 04.c Teilzahlung
k=S Dateiimport-Assistenten starten
Eingangsrechnungen L ] 02.c Umbuchumn
Seitenvorschau
= ® 02.C Zahlung zu
A Drucken
[ ] 01.C Zahlung zu
Mahnungen m Ausdruck der zugeordneten Rechnung  F&
[ ] 30.C Zahlung zu
E Einstellungen Bankverbindung
Steuer-Auswertungen Ansicht einzeilig
MARKETING W Symbolerklarung: == Tabellen-Kategorie zuweisen » Mplett zugeordne
LISTEN & STATISTIKEN v Details F2 Weitere Funktionms{ﬂThFB
e

Bitte beachten Sie: Wie Tagesabschliisse (= ,Z-Berichte”), Zwischenabschlisse (,X-Berichte”) sowie
Kassenberichte in der orgaMAX-Registrierkasse (,Kasse POS“) erstellt werden und was dabei zu beachten ist,
erfahren Sie im Kapitel ,Der Kassenabschluss”.

4.23 Ich vermisse einen Bezahlvorgang im ,, Kasse POS“- Kassenbuch: Wo finde ich ihn?

Keine Sorge: Die orgaMAX-Registrierkasse hat ein Elefantengedichtnis. Es geht nichts verloren. ©
Ilhre Frage hat wahrscheinlich folgenden Hintergrund:

de"'l'd eltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 5231 7090-0 www.deltra.com
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- Im Kassenbuch , Kasse POS“ werden ausschlieBlich Bargeld-Zahlungen aufgezeichnet.

- Unbare Bezahlvorgange (z. B. mit EC-Karte oder Kreditkarte) finden Sie im Bereich , Verkauf >
Rechnungen” wieder. Dort sind sie bis zum Eingang der Gutschrift auf Ihrem Bank- oder
Sparkassenkonto als ,,offener” Vorgang mit einer gelben Status-Markierung versehen (,Zahlung
erwartet”). Sobald der Zahlungseingang erfolgt und Sie ihn im Zahlungsdialog der offenen Rechnung
zugeordnet haben, bekommt der Vorgang eine griine Markierung (,,Zahlung erfolgt®).

Bitte beachten Sie: Auch fiir bar gezahlte Verkaufe legt orgaMAX im Hintergrund eine Rechnung an. Sobald Sie
den Betrag in die Kasse eingetippt und ,Zahlung erhalten” bestatigt haben, wird die dazugehdérige Rechnung
im Bereich , Verkauf > Rechnungen” jedoch automatisch als bezahlt markiert.

4.24 Ich betreibe mein Geschift in Osterreich: Muss ich besondere Vorschriften beachten?

Ja: In Osterreich gilt seit einigen Jahren eine verschéirfte Registrierkassenpflicht. Alle Unternehmen mit einem
Jahresumsatz tiber 15.000 Euro und einem jahrlichen Bargeld-Umsatz von mehr als 7.500 Euro missen ihre
Kassen-Transaktionen durch eine spezielle technische Sicherheitseinrichtung vor Manipulationen schiitzen.

Die gute Nachricht: Mit dem orgaMAX-Kassenmodul sind Sie bestens auf die verscharften Vorschriften
vorbereitet. In Zusammenarbeit mit dem Anbieter fiskaltrust.at bieten wir lhnen eine bequeme und
kostengtinstige Signaturldsung fur lhre Bargeld-Belege an — und zwar direkt aus orgaMAX heraus! Dabei haben
Sie die Wahl zwischen ...

- einer Hardware-basierten Lésung mit Kartenleser und SmartCard sowie
- einer reinen Onlinesignatur.

Eine illustrierte Schritt-flir-Schritt-Dokumentation der orgaMAX-Fiskaltrust-Connection finden Sie im Leitfaden
»Signierung der Belege aus dem Kassenmodul“ (PDF, 3,5 MB).

Bitte beachten Sie: Unternehmen, deren Bargeld-Umsatze unterhalb der 7.500-Euro-Grenze liegen, brauchen
die neuen Vorschriften unter bestimmten Umstanden nicht zu beachten. Bevor Sie vermeidbaren Aufwand
betreiben, kldren Sie am besten mit Ihrem Steuerberater, ob Sie Gberhaupt betroffen sind. Falls erforderlich
wird lhr Berater Sie auch iber die weiteren Konsequenzen der Registrierkassenpflicht in Ihrem Betrieb
informieren.

5 Der Kassenabschluss

5.1 , X-Bericht”: Informeller Zwischenbericht

Mit der orgaMAX-Kasse erstellen Sie bei Bedarf jederzeit einen ,X-Bericht” (auch ,X-Bon“ genannt). Dabei
handelt es sich um einen fllichtigen informellen Zwischenbericht ohne fortlaufende Nummerierung. Ein X-
Bericht dient nur lhrer eigenen Information und wird nicht in der Kassendatenbank gespeichert.

X-Berichte lassen sich fiir interne Zwecke ausdrucken und speichern (z. B. zur Dokumentation des
Kassenstandes beim Kassiererwechsel). Sie miissen aber nicht dem Finanzamt vorgelegt werden: Der Fiskus
interessiert sich nur fiir die Tages-Endabrechnungen (= ,,Z-Bericht” oder auch ,,Z-Bon“). Mehr dazu im nachsten
Abschnitt.

de"-r deltra Business So e GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) )-0 v leltra.com
oftw 3 /( fo 3
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Um einen X-Bericht zu erstellen ...

- klicken oder tippen Sie im Kassenmodul am oberen rechten Rand des Programmfensters auf das ,Drei-
Punkte“-Symbol und
- wahlen im folgenden Meni den Punkt ,X-Bericht erstellen”:

B Kasse & .
2 - = L 1 Jo) Alle Artikel ey

] o
o Bon stornieren

¢ Einlage buchen

Lf] Entnahme buchen
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit...]
350,00 € 650,00 € g X-Bericht erstellen
; ) I
Wihlen Sie einen Artikel B’ zserichterstellen
@ Kassenschublade 6ffnen
a' Rechnung bezahlen
Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
279,95 € 17,99 € % Gesamtrabatt
0 Einstellungen
Gesamt 0,00 €
Fahrrader E-Bikes © it
Kassieren © Abmelden
v

Ein X-Bericht enthalt summarische Angaben Uber die Kassenbewegungen seit dem letzten Abschluss (= ,,Z-
Bericht“). Dazu zéhlen ...

- Umsatze,

- Stornobuchungen

- Einlagen und Entnahmen sowie

- der resultierende aktuelle Kassenstand:

deltra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 523

1 7090-0 www.deltra.com
1 7090-20 info@deltra.de
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0]

w

X-Bericht

Rl

Art Anzahl
Stornos

Kartenzahlungen
BAR Buchungen

Einlagen

(=TS - I

Entnahmen

Soll Bestand

Steuerinformationen

Karte 19.00%
Bar  19.00%

Unterschrift

Kassenbericht

Kassenbericht (¢
Kassenbericht
Z-Bericht (Epson, 80mm)
Z-Bericht

Vorlage:

4 4

1

[ 4

Y

Carsten Hilgers
Zweirader

Zweirader Carsten Hilgers

Stahlwerkstr. 57

26689 Apen

Telefon: 04489-63856

Fax: 044859-63857

Email: zweirad.hilgers@t-online.de

Datum:

Kassenname:
Bearbeiter:

MNetto

24273 €
862,93 €
200,24 €

MNetto

862,93 €
1.606,24 €

Seite 1von 1

seit 08.02.2019 19:00:56

Kasse/POS
Hilgers, Carsten

Ust Brutto
46,12 € 288,85 €
163,96 € 1.026,39 €
305,19 € 239643 €
4.113,56 €

Ust Brutto
163,96 € 1.026,39 €
305,19 € 1.911,43 €

Druck@

Faxen

NS

E-Mail

PD F-Expab:

XLSX

Excel-Export

Seite einrichten

v
SchlieBen F12

Praxistipp: Uber das ,,Vorlage“-Auswahlmenii am linken unteren Seitenrand kénnen Sie bei Bedarf auch zur
Bon-Darstellung wechseln. Wenn Sie z. B. die Vorlage , Kassenbericht (Epson, 80mm)“ wahlen, sieht der
inhaltlich identische X-Bon so aus:
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,.;: Druckvorschau

Drucke
pr
Carstoen Hilgers
D Zweirader
Zweirader Carsten Hilgers
D Stahlwerkstr, 57 Faxen
26689 Apen
E Telefon: 0443963856
— Fawx: 04485-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de \\/
E-Mail
Kassenname: Kasse/POS
Bearbeiter: Hilgers, Carsten h
X-Bericht seit dem 08.02.2019 12:00:56
PDF-Exipgt
Anzahl Netto Ust  Brutto =
Stornos 1 24273 46,12 288,85 e
Karte 2 862,93 163,96 1.026,89 Excel-Export
Bar 6 209124 30519 2.39643
Einlagen 0
Entnahmen 0 0,00
Soll Bestand 411356 € Seite einrichten
Steuer Metto Ust  Brutto
Karte 19.00% 862,93 163,96 1.026,89
Bar 19.00% 1.606,24 305,19 1.911,43
Unterschrift:
Vorlage: | Kassenbericht (Epson, 80mm) ~ 4 4 1 b p| setelveni
SchlieBen Fi12

Ganz gleich, ob Bericht- oder Bon-Format: Uber die Ausgabesymbole am rechten Fensterrand bringen Sie Ihre
X-Berichte zu Papier oder speichern sie ab (z. B. im PDF-Format).

5.2 Kassenabschluss: Mit dem ,,Z-Bericht” auf der sicheren Seite!

Laut Abgabenordnung und GoBD-Richtlinien sollen Kasseneinnahmen und -ausgaben taglich aufgezeichnet
werden. Undokumentierte nachtréagliche Anderungen an Kassenbuchungen sind nicht zul&ssig. Wenn Sie mit
einer elektronischen Registrierkasse arbeiten, missen Sie das Kassenbuch am Ende jedes Tages abschliel3en,
an dem Bargeld-Transaktionen stattgefunden haben.

Mit dem ,,Z-Bericht” (= auch ,,Zahlbericht” oder ,Z-Bon“ genannt) dokumentieren Sie ...

e die Anzahl und Summe lhrer Umsatze sowie Umsatzsteueranteile seit dem letzten Tagesabschluss
(getrennt nach Zahlungsarten),

e Anzahl und Héhe von Bargeld-Einlagen und -Entnahmen,

e den rechnerisch ermittelten Soll-Kassenbestand,

e den tatsachlich gezahlten Ist-Kassenbestand und

e die entstandene Kassendifferenz.

Zusammen mit den im Kassenbuch der Registrierkasse (= ,Kasse POS“) verzeichneten Einzelvorgdngen kénnen
Sie gegeniiber dem Finanzamt so jederzeit den Verlauf Ihrer Einnahmen und Ausgaben plausibel machen.

deltra Business Software ( Tel. +49 (0) 5231 7090 www.deltra.com
ild deltra.de
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Um den Tagesabschluss zu machen, ...

- klicken oder tippen Sie im Kassenmodul am oberen rechten Rand des Programmfensters auf das ,,Drei-

Punkte“-Symbol und
- wahlen im folgenden Meni den Punkt ,Z-Bericht erstellen”:

Bon stornieren

Einlage buchen

Entnahme buchen

X-Bericht erstellen

Z-Bericht erstellen

L

B Kasse
a I~ w Jo) Alle Artikel

sl
et
el
Kettler City Cruiser C... 2Fast4You Damen Cit... __
350,00 € 650,00 € g
Wiadhlen Sie einen Artikel a'
Lo
al

Polar RC3 GPS Radco... Fahrradschloss Kabel ...
279,95 € 17,99 € %

Gesamt 0,00 €

Fahrrader E-Bikes 9
Kassieren ©

Kassenschublade 6ffnen

Rechnung bezahlen

Gesamtrabatt

Einstellungen

Hilfe

Abmelden

Hinweis: Falls Sie sich gerade im Arbeitsbereich ,Finanzen > Zahlungen Bank/Kasse” im ,,POS Kasse“-
Kassenbuch befinden, kdnnen Sie den Z-Bericht auch per Mausklick auf die Schaltflache , Weitere Funktionen”

starten:

deltra deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 523

1 7090-0 www.deltra.com
1 7090-20 info@deltra.de
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FAVORITEN b Zahlungen p Zahlungssuche KH Kasse POS
STAMMDATEN v Buchungsdatum von = 01.01.19 | bis | 31.12.19 J F M
OFFICE v B Al g Kassenbuch g Kasse POS m
VERKAUF v Status Datum Wert ~  Empf./Auft. Verwel
Hier anklick
EINKAUF ~
[ ] 15.02.2019 11:37:17 -BARVERKAUF- Z.
FINANZEN ~
] 15.02.2019 11:35:35 -BARVERKAUF- Zahlun
[ ] 15.02.2019 11:34:56 -BARVERKAUF- Zahlun
] 15.02.2019 11:34:119 -BARVERKAUF- Zahlun
Zahlungen Bank/Kigse
@ [ ] 15.02.2019 11:33:56 -BARVERKAUF- Zahlun
[ 15,00 2010 14350 nADRLE AL Zahlun
5 . Kasse starten Fa
Lastschriften & Uberweisungen ° 06.0 Zahlun
L Z-Bericht
€ [ ] 06.C ﬁb" Zahlun
[ - | Kassenberi
Eingangsrechnungen [ ] 06.C Zahlun
Seitenvorschau
. . 06.C Umbue
A Drucken
] 06.C Zahlun
Mahnungen Ausdruck der zugeordneten Rechnung  F&
L ] 06.C Zahlun
t Einstellungen Bankverbindung
Steuer-Auswertungen Ansicht einzeilig
MARKETING v Symbolerklarung: B Tabellen-Kategorie zuweisen » [plettzuge
LISTEN & STATISTIKEN v Details F2 || | Weitere Funktionen

Ganz gleich, wie Sie lhren Z-Bericht starten: Ein komfortabler Kassenabschluss-Assistent fihrt Sie in wenigen
Schritten durch den einfachen Prozess:

Im ersten Schritt stellt Ihnen das Programm eine (1) komfortable Zahlhilfe zur Verfiigung: Hier ermitteln Sie
den tatsachlichen Geldbestand in der Kasse, indem Sie Anzahl der einzelnen Geldschein- und Minzwerte
eintragen — angefangen beim 500-Euro-Schein bis hinunter zur 1-Cent-Miinze.

e GmbH & Co. KG

Detmold Fax +49 (0) 7090-20
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Z-Bericht X

Der letzte Z-Bericht wurde am 12.07.2018 um 12:44:05 Uhr erstellt. Sie kiinnen den Bericht
erneut ausdrucken.

Bitte zihlen Sie jetzt den Geldbestand in der Kasse und geben Sie die gezdhlte Summe an.

1 500 € 10 10,00 € 0,20 €
200 € 5,00 € 010 €

100 € 2,00 € 0,05 €

1" 530 € 1,00 € 0,02 €

13 20 € 0,50 € 0.01 €

Hinweis: Aufgrund der Differenz zwischen gezdhltem und berechnetem Betrag wird eine
Aussgleichsbuchung erzeugt.

Kassenstand laut Z3hlung:

Kassenstand laut Buchungen:

Differenz:

Drucken

Abbrechen F12 Abschluss F11

Bitte beachten Sie: Sie konnen den zuvor auf andere Weise ermittelten Gesamtbetrag im Feld , Kassenstand
laut Zahlung” auch von Hand eingeben. Allerdings sollten Sie dabei bedenken, dass differenzierte Zahlberichte
Uber den Bestand von Banknoten und Miinzen bei Betriebsprifungen im Zweifelsfall Gberzeugender wirken als
ein summarisch erfasster Kassenstand.

Praxistipp: Falls Sie einen Blick auf lhren vorhergehenden Kassenabschluss werfen wollen, finden Sie am
oberen Rand der Z-Bericht-Zahlhilfe einen Link zum (3) letzten Z-Bericht. Hier stehen Ihnen die tblichen Druck-
, Export und Versandoptionen zur Verfliigung. Mit ,Schliefen — F12“ beenden Sie den Riickblick auf den letzten
Kassenabschluss.

Sobald Sie Ihre Eingaben gemacht haben, zeigt das Programm Ihnen automatisch die Differenz zum
,Kassenstand laut Buchungen” an. Falls der tatsdchliche Kassenbestand vom Buchwert abweicht, weist das
Programm Sie darauf hin, dass eine Ausgleichsbuchung erforderlich ist. Per Mausklick auf (2) ,,Drucken
bringen Sie zunachst das ,,Zahlprotokoll” zu Papier:
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ZAHLPROTOKOLL G

5o

Carsten Hilgers Faxen...
Zweirader

Zweirader Carsten Hilgers

Stahlwerkstr. 57 ~
26689 Apen

Telefon: 04489-63856 E-Mail...

Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de

PDF-Export
Datum: 23.04.2018
Kassenname: Kasse/POS b
Eearbeiter: Hilgers, Carsten XLSX
Excel-Export
Gezdhlte Scheine und Miinzen . a
Seite einrichten...
1 x 500 10 x 10,00 5 x 0,20
6 x 200 6 x 500 15 x 010
5 x 100 13 x 2,00 11 x 0,05
11 x 30 10 x 1,00 13 = 0,02
13 x 20 7 x 0,50 7 x 001
Kassenbestand laut Zdhlung 3.182,88 €
Kassenbestand laut Buchungen 3.182,79 €
Differenz 0,09 €
Unterschrift M M

[4 471 p p| setetvont

W
SchlieBen F12

Mit ,,SchlieRen — F12“ beenden Sie die Druckvorschau. Per Mausklick auf ,,Abschluss — F11“ wechseln Sie zum
nachsten Abschluss-Schritt: Sofern eine Kassendifferenz ermittelt wurde, wahlen Sie hier das passende
,Umbuchungskonto”. Voreingestellt ist das Konto ,,Sonstige Aufwendungen” (bei einem Kassen-Minus) bzw.
»Sonstige Ertrage” (bei einem Kassen-Plus):

= dleﬁ,rcm \{Huv‘ [LM‘M'“ ftware GmbH & Co

sildestraBe 9 | D-32760 Detmold
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chungskonto auswihlen X

Widhle Sie ein Konto fiir die Ausgleichsbuchung:

2700 - Sonstige Ertrage| -

Abbrechen F12

Nachdem Sie die Auswahl des Buchungskontos mit ,,OK — F11“ bestétigt haben, zeigt lhnen das Programm den
,Z-Bericht” an:

as Druckvorschau

2

\’.
[}

Druu:keaE7

Z-BERICHT
E

Y

HEE

Carsten Hilgers Faen...
Zweirader

Zweirader Carsten Hilgers

Stahlwerkstr, 537

26689 Apen ‘\/
Telefon: 04489-63856 E-Mail...

Fax: 04489-63857
Email: zweirad.hilgers@t-online.de

PDF-Export
Datum: 23.04.2018 10:36:44
Z-Bericht-Nr.: 4 .
Kassenname: Kasse/PO5 ey
Eearbeiter: Hilgers, Carsten
Excel-Export
Art Anzahl MNetto Ust Brutto E
Stornos 2 1.562,94 € 296,96 € 1.859,90 €
Seite einrichten...
Kartenzahlungen o
BAR Buchungen ] 5,040,08 € 957,61 € 5.997,69 €
Einlagen 1 475,00 €
Entnahmen 1 -2,175,00 €
Soll Bestand 3.182,79 €
Kassenbestand 3.182,88 €
Differenz 0,09 €
Steuerinformationen MNetto Ust Brutto
Bar 19.00% 5.040,08 € 957,61 € 5,997,609 €

orlage: | Z-Bericht ol 14 4 1 b p| seitelvoni
Z-Bericht y

W
Z-Bericht ;
SchlieBen F12

Hier stehen lhnen die tblichen Druck-, Export- und Versandoptionen zur Verfligung.
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Bitte beachten Sie: Falls lhr Z-Bericht im Kassenbon-Format (,,Z-Bericht (Epson, 80mm)*“) angezeigt wird,
wechseln Sie Gber das Auswahlmeni ,Vorlage” (am unteren linken Seitenrand) zum DIN-A4-Berichtsformat
(,,Z-Bericht”). Inhaltlich unterscheiden sich die beiden Druckformate nicht — bei groReren Euro-Betrdagen kann
es beim schmalen Kassenbon-Format jedoch zu Darstellungsproblemen kommen.

Per Mausklick auf das Druckersymbol bringen Sie Ihren Z-Bericht zu Papier. Bitte vergessen Sie nicht, lhren
Kassenabschluss am unteren Rand zu Beweiszwecken zu unterschreiben:

Z-BERICHT m

Carsten Hilgers

Zweirader
Pweirider Carsten Hilgers

Bearbsiter: Hilgers, Carsten

Art Anzahl Netto Ust Brutto
Stomos 2 156294 € 20696 € 185090 €
Kartenzahlungen 0

BAR Buchungen 8 5.040,06 € 957,61 € 5.007,69 €
Einlagen 1 47500 €
Entnahmen 1 -217500 €
Soll Bestand 3.182,79 €
Kassenbestand 318288 €
Differenz 0o
Steuerinformationen Netto Ust Brutto
Bar  1900% 5.040,06 € 957,61 € 599769 €

Untereetie MK Mustermann

Bmkverbindur?:
MHML%IEM%& tor 12345680

Offnungszeien

Mit ,,SchlieRen — F12“ beenden Sie Ihren Kassenabschluss.

Praxistipp: Falls eine Ausgleichbuchung erforderlich war, finden Sie den Vorgang anschlieBend im
Arbeitsbereich ,,Finanzen > Zahlungen Bank/Kasse” unter dem Datum des Kassenabschlusses wieder:

deltro deltra Business Software GmbH & Co. KG  Tel. +49 (0) 090-0 www.deltra.com

BusinessSoftware  Gildestrale 9 | D-32760 Detmold eltra.de
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FAVORITEN w Zahlungen Bank/Kasse (Kasse POS) zurlicksetzen Filter ‘

SELLEATEL 2 Buchungsdatum von | 01.01.18 | bis = 23.0418 J F M A M J J A s o N D 2006 | 2017 Heute

OFFICE v | | |
I Alle E Kassenbuch E Kasse POS iif BuhlBank (€] Verrechnung

VERKAUF £v3

=
Ziehen Sie eine Spalte hierher, um nach dieser Spa\@ gruppieren

EINKAUF ~

Statr  Buchungsdatu Empf./Auft. Verwendungszweck Kategorie opt. Beleg Nr. Betrag
FINANZEN ~ L ]
[ ] 23.04.2018 (Kassenabschluss) Ausgleichsbuchung zum Kassen..  Sonstige Aufwendungen -0,09
s
L) 23.04.2018 (Kasseneinlage / Verrechnu... Umbuchung Verrechnungskonto 3.000,00 5
Zahlungen Bank/Kasse
[ ] 23.04.2018 Nagel Zahlung zu Rechnung 20180630...  Zahlung vom Kunden 164,95 -2
— | L] 23.04.2018 Nagel Zahlung zu Rechnung 20180630..  Zahlung vam Kunden 164,95 -2

Solange es sich um Cent-Betrage handelt, brauchen Sie bei Kassendifferenzen nichts weiter zu unternehmen.
Geringfligige Kassendifferenzen sind vollig normal und kein Anlass zur Beunruhigung. Im Gegenteil: Stellt ein
Betriebsprifer fest, dass es Gber langere Zeitraume gar keine Differenzen gibt, wird er vermuten, dass die
Kassenfiihrung manipuliert ist.

Bei hoheren Differenz-Betrdgen notieren Sie auf dem Ausdruck des Z-Berichts am besten den (vermuteten)
Grund der Kassendifferenz. Mithilfe einer solchen Erinnerungsstiitze kdnnen Sie sich bei einer eventuellen
Betriebspriifung besser an den Vorgang erinnern.

Wichtig: Nachdem Sie lhren Tages-Kassenabschluss in Form des Z-Berichts erzeugt haben, kénnen fir
vorangegangene Zeitrdume keine neuen Buchungen mehr erstellt werden. Auch nachtragliche Korrekturen
sind nicht mehr méglich. Das schreiben die GoBD-Richtlinien vor. Falls Anderungen an vorhandenen
Buchungen in bereits abgeschlossenen Zeitraumen erforderlich sind, nutzen Sie die Storno-Funktion.

Bitte beachten Sie: Eine vollstandige Liste aller Z-Berichte finden Sie im ,,Archiv” Ihres orgaMAX-Mandanten im
Ordner , Kasse POS”. Der Archiv-Speicherpfad wird unter ,orgaMAX > Einstellungen > Allgemein” im Register
,Grundeinstellungen” festgelegt. Das Pfad lautet standardmaRig:
»C:\ProgramData\Deltra\orgaMAX\Archiv".

5.3 Kassenbericht: Wenn Sie’s genau wissen wollen!

Zusatzlich zum arbeitstaglichen Kassenabschluss (= Z-Bericht) kdnnen Sie mit orgaMAX bei Bedarf
differenzierte Kassenberichte erzeugen. Wahrend ein Z-Bericht nur summarische Angaben lber die Anzahl der
Bezahlvorgédnge, Umsétze, Einlagen und Entnahmen, Kassenbestidnde und Kassendifferenzen enthalt, listet der
Kassenbericht samtliche Kassenbewegungen auf.

Bitte beachten Sie: Eine generelle gesetzliche Pflicht, zusatzlich zu den taglichen ,Z-Berichten” regelmalig
Kassenberichte zu erstellen, gibt es nicht. Welche Vorschriften Sie in lhrem Betrieb beachten mussen,
besprechen Sie am besten mit lhrem Steuerberater.

Falls Sie fur eigene Zwecke detaillierte Kassenberichte bendtigen, kénnen Sie die im Arbeitsbereich ,Finanzen
> Zahlungen Bank / Kasse” unter ,, Weitere Funktionen — F3“ jederzeit erstellen:
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FAVORITEN ~ Zahlungen 5O | Zahlungssuche £ Kasse POS
STAMMDATEN v Buchungsdatum von = 01.01.19 | bis | 31.12.19 J F M
OFFICE v B Al g Kassenbuch g Kasse POS m
VERKAUF v Status Datum Wert ~  Empf./Auft. Verwel
Hier anklick
EINKAUF ~
[ ] 15.02.2019 11:37:17 -BARVERKAUF- Z.
FINANZEN ~
] 15.02.2019 11:35:35 -BARVERKAUF- Zahlun
[ ] 15.02.2019 11:34:56 -BARVERKAUF- Zahlun
] 15.02.2019 11:34:119 -BARVERKAUF- Zahlun
Zahlungen Bank/Kigse
[ ] 15.02.2019 11:33:56 -BARVERKAUF- Zahlun
[ 15,00 2010 14350 nADRLE AL Zahlun
5 - . Kasse starten Fa
Lastschriften & Uberweisungen ° 06.C Zahlun
L Z-Bericht
€ ] 06.0 Zahlun
[ - | Kassenbericht
Eingangsrechnungen [ ] 06.C ﬂ u; Zahlun
Seitenvorscha
. . 06.C Umbue
A Drucken
] 06.C Zahlun
Mahnungen Ausdruck der zugeordneten Rechnung  F&
L ] 06.C Zahlun
t Einstellungen Bankverbindung
Steuer-Auswertungen Ansicht einzeilig
MARKETING v Symbolerklarung: B Tabellen-Kategorie zuweisen » [plettzuge
LISTEN & STATISTIKEN v Details F2 Weitere Funktionen , 3

Kassenberichte sind nicht an einen bestimmten Tages-, Woche-, Monats- oder Jahreszeitraum gebunden. Sie
brauchen nur Anfang und Ende des Berichtzeitraumes anzugeben:

Zeitraum

Von: 01.02.2018 ¥ Bis: 28.02.2019 7.4
4 Februar U2019>

M DMD F 5 S
26293031 1 2 3
4 s5[6 7 8 910
= 1112 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 24
25 26 27|

4 5 6 7 8

[F= %)
[=JS)

Heute Léschen

deltra Business Software GmbH & Co.KG  Tel. + www.deltra.com
Detmold Fa 9 (0) 523 90-2( @deltra.de
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Ein Kassenbericht enthalt die folgenden Angaben:

- Informationen Uber jede einzelne Ein- und Auszahlung im betreffenden Zeitraum,
- die Summe aller Einnahmen und Ausgaben des Berichtzeitraums sowie
- die Kassenanfangs- und -endbestande.

Auf der letzten Seite eines jeden Kassenberichts finden Sie zusammenfassende Angaben, die vom
Kassenflihrer und Kassenprifer unterzeichnet werden:

adi Druckvorschau

e

»

Mandant: Demodaten Mustermann Online GbR

Nummar: 1001
Stand: 21. Marz 2017 11:33 Uhr

-
KASSENBUCH =
=

Zetraumc 01.03.2017 - 31.03.2017

5O

Wahrung: € Faxen...
Datum Beleg.-Nr. Einnahmen Ausgaben Bestand Gegen-Konto Ust, Satz Text
Anfangsbestand / Obertrag S NS
2003 # 24000 1323 1380 a0 Ubarfa E-Mail
03 2 75 20573 Zahhung zur Rechnung-Nr: 2017031550
{automatisch erfasst)
03 # 73 1323 Zahhung zur Rachnung-Nr: 2017031881
{automatisch erfasst)
03 ] 3845 33376 Zahhung zur Rechnung-Nr: 2017031552
fautomatisch arfast) PDF-Export
03 ] 1350 EREE Zahhung zur Rechnung-Nr: 2017031553
futomatisch erfat) .
2102 7 EEE] 328224 Zahhung zur Rechnung-Hr- 2017031538 xLSK
fautomatisch erfasst)
2102 24 41323 283547 2700 1) Ausglsichsbuchung zum Kassenabschiuss Excel-Export
Aschhusdatum: 1032017
¥eontostand leut Buchungan: ~413.23 €
Gazsiniter Batrag: 0,00 €
03 = a2 363568 700 a0 Musglsichsbuchung zum Kamanabschhuzs
I atum: 21032017
¥ontostand lut Buchungan: 363547 € e i
- s Seite einrichten...
Summe: 673824 309256 Unterschrift: Ma«/ M MM'W
Anfangs-/Endbestand: 0.00 369568 gepriift:
Kontrollsumme: 673824 673824 gebucht:

|4 4|I| P p| Seiteivon3

SchlieBen F12

Bitte beachten Sie: Eine vollstandige Liste aller Kassenberichte finden Sie im , Archiv” Ihres orgaMAX-
Mandanten im Ordner , Kasse POS“. Der Archiv-Speicherpfad wird unter ,,orgaMAX > Einstellungen >

Allgemein” im Register ,,Grundeinstellungen” festgelegt. Der Pfad lautet standardmaRig:
,C:\ProgramData\Deltra\orgaMAX\Archiv"
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6 Noch Fragen?

Sie haben Fragen zur Einrichtung und Handhabung Ihrer orgaMAX-Registrierkasse? Bei technischen Anliegen
helfen unsere Kollegen vom Telefon-Support gern weiter: +49 (0)5231 7090-0

Die Hotline ist Montag bis Freitag in folgenden Zeiten besetzt:

- von 8.00 Uhr bis 12.00 Uhr und
- von 12.45 Uhr bis 18.00 Uhr

) lige

Sie sind kein Freund von Telefon-Hotlines? Dann kénnen Sie auch unser Online-Kontaktformular ausfiillen oder
Ihre Anfrage per E-Mail schicken.



https://www.deltra.com/service/support/
https://www.deltra.com/?id=24
mailto:info@deltra.de

